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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Constitui objeto do presente Termo a contratacdo de empresa especializada para
prestagdo de servigos de Buffet completo e decoragio para coffee break da sessdo solene de emancipagao
politico administrativa que sera realizada no dia 10 de maio do corrente em decorréncia dos 135 anos do
municipio de Itaperuna, oferecido a 500 (quinhentas) pessoas, conforme especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia, em atendimento a Cimara Municipal de Itaperuna - RJ.

2. JUSTIFICATIVA

A Contratac¢ao de buffet é necessaria para dar prosseguimento as festividades dos 135 anos de emancipagao
politico administrativa do municipio de Itaperuna, mediante fornecimento de servicos de buffet com maior
eficiéncia, presteza e qualidade.

A contratagao visa alcangar a redugao nos custos do servi¢o, ante a possibilidade de contar com uma atuagao
mais profissional e a agilidade na resolugdao de problemas comuns, resultando em indices de qualidade,
conforto, bem-estar e oferecendo comodidade ao publico interno e externo presentes nos eventos desta
Casa de leis.

E certo que as empresas especializadas na prestagio de servigos de buffet, tém contato com fornecedores
de todos os tipos. Sua expertise também evita a contratagao de provedores de ma qualidade — seja na
prestacao de servicos ou no cumprimento de prazos, propiciando assim, além da redugao de custos,
qualidade e profissionalizagao.

Considerando, pois, que os servigos a serem contratados requerem um baixo nivel de especializacao, e que
as empresas que atuam no mercado prestam todos os servigos pretendidos, o pretenso pacto apresenta
como maior beneficio uma contratagao mais técnica, economica e administrativamente viavel, sobretudo,
mais vantajosa para a Administracgao.

3. DESCRICAO QUANTITATIVO

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT.

« Prestagdo de servicos de buffet e
decoragao para coffee break da

sessao solene de emancipagao SERV 500
01

politico administrativa que sera

realizada no dia 10 de maio de 2024.
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» Mini sanduiches de pao gergelim e

arabe;

» Mini sanduiches naturais;

« Mini hot dog;

» Mini Salgadinho assados;

» Mini quiches;

* Mini churros;

* Mini sonhos;

» Mini paes doces de recheios
variados;

« Bolo de cenoura com cobertura de
chocolate;

* Bolo de banana com canela;
* Biscoitinho da vovo;

» Bolo de laranja;

» Rocambole salgado;

» Rocambole doce;

» Torta de recheio de mousse de
chocolate;

« Torta salgada;

» Pao de queijo;

* Empadinhas;

» Mono por¢ao de Salada de fruta;
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. Mono porgado de Rondele de

Frango;

o Agua mineral;

« Suco natural- 02 opgoes;

« Café;

» Refrigerantes;

» Agua aromatizada;

» Todo tipo de utensilios necessarios
para o andamento do evento (copos,
talheres, bandeias, guardanapos,
réchauds aquecidos);

» Decoracao: tons a definir; todo
aparato para a realizagdo do evento
(arranjos em forma de jardineiras,
buque de flores para a mae
homenageada, montagem da
plendria em cadeiras de ferro com
estofados, vasos de plantas naturais,
montagem da mesa para
(;édastramento de autoridades,
éi";;anjos de folhagem natural.

Montagem da mesa de assinatura

dos convidados. Montagem de
espaco estagramavel para fotos; /\j%
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« Prestagao de servigos de

cerimonialista (locutor), gargons,

copeiras e pessoal de apoio;

3.1 O quantitativo de pessoas estd estipulado no quadro em anexo.
3.2 0 cardapio devera apresentar os itens constantes nas especificagoes abaixo.

3.3 As Bebidas, alimentos e outros itens previstos neste instrumento deverao ser
servidos sempre na temperatura, qualidade e quantidade requeridas.

3.4 A confraternizagdo acontecera no dia 10 de maio do corrente ano a partir das 09:00 horas.

3.5 A quantidade a ser servida deve estar adequada ao minimo de convidados: nao
deve denotar escassez, sobretudo para os convidados servidos por tltimo.

3.6 Os utensilios (lougas, talheres, toalhas, baixelas, sousplats, réchauds e etc.) sao
de responsabilidade da empresa, incluindo mesas de apoio, cadeiras, e toalhas de
mesas (Buffet de apoio), necessarias a boa prestagao dos servigos, compativeis com
o numero de pessoas do evento.

3.7 Prestacio de servicos de cerimonialista(locutor), gargons, copeiras e pessoal de apoio;
3.8 Decoragao: verde e branco; todo aparato para a realizagdo do evento (arranjos em forma de jardineiras,

buque de flores para a mae homenageada, montagem da plenaria em cadeiras de ferro com estofados, vasos
de plantas naturais, montagem da mesa para cadastramento de autoridades, arranjos de folhagem natural;

4.ENQUADRAMENTO:

] 5 L]
Inciso 1T do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021.
5.JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

As contratagdes realizadas pelos 6rgaos e entidades da Administracao Publica
seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigacdo essa advinda
do dispositivo constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢ao Federal

de 1988, o qual determinou que as obras, os servigos, compras e alienagoes devem

ocorrer por meio de licitagoes. ﬁ
4
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0 procedimento de Dispensa realizada com a publicidade necessaria foi o meio

encontrado pela Lei 14.133, para tornar isondmica a participacao de interessados em
procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6rgdos publicos acerca dos
servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos
mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir

a proposta mais vantajosa as contratagoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispoe o inciso XXI do Artigo 37 da

CF/1988:

()

“XX1 - ressalvados os casos especificados na legislagao, as obras, servicos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagao
ptiblica que assegure igualdade de condigcdes a todos os concorrentes, com
cldusulas que estabelecam obrigagées de pagamento, mantidas as
condigées efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird
as exigéncias de qualificagao técnica e econdmica indispensdveis a garantia

do cumprimento das obrigagdes.”

O objetivo da licitagao, portanto, é contratar a proposta mais vantajosa,
primando pelos principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e

publicidade. Licitar é regra.

Na Lei n® 14.133/2021, as regras sobre dispensa de licitagdo estao previstas em

seu artigo 75.

Com relacao a Dispensa de licitagao, ela é permitida em razao de um interesse
publico especifico definido nos incisos previstos no art. 75 da Lei n? 14.133 /2021 (rol
taxativo), dentre eles, o inciso Il permite a contratagao direta quando o objeto é de baixo

valor e nao se justifica a realizagdo do certame, a saber:

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:
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I - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 119.812,02

(cento e dezenove mil, oitocentos e doze reais e dois centavos), no
caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de

manutengdo de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), no

caso de outros servigos e compras;

A denominada dispensa de pequeno valor admite que a contratagdo se dé sem a
submissdo ao procedimento licitatério, por motivos 6bvios. Muitas vezes, os custos
diretos e indiretos sio bem maiores que a potencial vantagem econdmica produzida

pela disputa licitatorial.

1TORRES, Ronny Charles Lopes de. Leis de licitagdes ptiblicas comentadas. 122 edicao.
Salvador: Jus Podivm, 2021. p. 414.

No caso em questdo, em razao do valor, verifica-se a incidéncia da Dispensa de

Licitagdo com base juridica no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

6.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP E DA VERIFICACAO DA
QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICA-FINANCEIRA
6.1 Salienta-se que na referida contratagao, sera concedido o tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
nos termos das disposi¢cdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n®
123/2006, visto estar presente a exce¢ao prevista no inciso IV, do Art. 49, do
mesmo diploma legal: Licitagdao dispensavel - Art. 75, II, da Lei Federal n®
14.133/21.
6.2 No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenasos
fornecedores ou executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de

Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagao vigente. F
6
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6.3Se necessaria a verificagao da qualificacdo técnica e econémico- fmancelra do

licitante, a documentacao essencial, suficiente para comprovar as referidas

capacidades, serd restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,

respectivamente.

6.3 Salienta-se que a documentagao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei
14.133/21, para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto
eventualmente pactuado, dividida em habilitacdo juridica; qualificacao
técnico- profissional e técnico-operacional; habilitagoes fiscal, social e
trabalhista; e habilitagioecondémico- financeira; podera ser dispensada, total
ou parcialmente, dentre outras, nascontratagoes em valores inferiores a um
quarto do limite para Dispensa de licitagao paracompras em geral, conforme

as disposicoes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

7 DO PRAZO E DA VIGENCIA

A confraternizacdo acontecera no dia 10 de maio do corrente ano a partir das 07:00 as
13:00horas.

8 DOSPROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execugao, respectivamente, permitida a contratagio de terceiros para

assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigoes
9 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.3 ~ Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias

relacionadas com a prestagdo do servigo objeto deste termo de referéncia;

9.4 Efetuar o pagamento a contratada em parcela tnica, até 30

dias ap6s a apresentagao da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da

v

Administracgao;
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9.5 Fiscalizar o fornecimento, podendo sustar, recusar, mandar

fazer ou desfazer qualquer material que nao esteja de acordo com as

condigoes e exigéncias especificadas no termo de referéncia.

9.6 Observar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as

disposicoes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

10 OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.3 Realizar a execugao do objeto Contratado, conforme
previsto neste Termo de Referéncia e Contrato, com todo zelo, diligéncia e
honestidade, observadaa legislacao vigente, resguardando os interesses da
Camara Municipal de Itaperuna, sem prejuizo da dignidade e independéncia

profissionais.

10.2. A Contratada fica obrigada a efetuar a qualquer tempo e a critério da
Camara Municipal de Itaperuna a adequagao do fornecimento que por ventura
apresentarem divergéncias com as especificagoes definidas neste Termo de Referéncia,

no Edital e Contrato, sem qualquer 6nus para o Poder Legislativo.

10.3. Serao de inteira responsabilidade da Contratada, as despesas decorrentes

com frete, transporte e demais custos advindos da entrega, emplacamento, bem como
despesas com montagem, desmontagem e remo¢ao do equipamento novo, ou do que
eventualmente for substituido e daquele que vier em seu lugar, nos prazos

estabelecidos.

10.4. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que
efetivamente apresentou a documentagio de regularidade e qualificacio exigidas

quando da ihstrugéoddreferido processo de contratagao direta;

10.5. A recusa da Contratada em recolher os encargos fiscais e trabalhistas,
autoriza a rescisao unilateral o presente Contrato, bem como reten¢ao dos valores
devidos a titulo de encargos e impostos e a contratada nao tera direito a qualquer tipo

de indenizagdo, ficando ainda sujeita as penalidades previstas na Lei Federal n?®

i
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14.133/2021.

10.6. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagcbes concernentes a
legislagao fiscal, civil, tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em
razdo da execucdo do objeto contratado e, ainda, responsabilizar-se por danos ou
prejuizos pessoais ou materiais que, por ventura venham a ser causados a este Poder

legislativo.

10.7. Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitacao e qualificagao no
respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagao, conforme o caso,

apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

10.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagao,

salvo mediante prévia e expressa autorizagao do Contratante.

10.9. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragao, as disposi¢oes

dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

11 DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as
normas e procedimentos adotados, bem como as disposi¢oes dos Arts. 141 a 146
__daLei 14.133/21; da seguinte maneira: de acordo com a prestacdo dos servigos,

contadosdo periodo de adimplemento.

11.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
de apresentacio da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da

Administracdo, de acordo com as normas de execucao or¢amentdria e financeira.

12 DASSANCOES ADMINISTRATIVAS

12.3 O Contratado sera responsabilizado administrativamente,

=
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facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infragoes previstas no

Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condicdes, regras,
prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma

legal, as seguintes sangoes:

a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a
inexecug¢do parcial do contrato, quando nao se justificar aimposicao de penalidade mais

grave;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do

contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratagao;

¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes

administrativas previstas no referido Art. 155;

d - impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢ao, pelo prazo de dois anos, aplicada
ao responsavel pelas infragoes administrativas previstas nos incisos I1, II1, IV, V, VI e VII
do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidademais

grave;

e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao
Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,
aplicada ao responsavel pelas infragoes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X,
XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdoes administrativas
brévistas nos incisos II, II1, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a

imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 42 do referido Art. 156;

E= 'aplicéf;éo cumulada de outras sangoes previstas na Lei 14.133/21.
d I j

12.4 Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao for recolhido
no prazo de 15 dias apdés a comunicagao ao Contratado, sera

automaticamente descontado daprimeira parcela do pagamento a que o

Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por

10/\f
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cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

13 PREVISAO ORCAMENTARIA

As despesas para atender a esta contratagao estao programadas na seguinte
dotagdo orgamentaria:
ORGAO: 10 - CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA
Unidade Or¢gamentaria: 10.01 - Plenario da Camara
Atividade: 01.031.0001.2.001.000. - Manutengao da Unidade

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00. - Outros Servigos de Terceiros P. Juridica
Fonte de Recursos: 100 - Recursos Préprios.

14 DA PROPOSTA

14.3 A proposta deve discriminar pormenorizadamente o
produto/servigo cotado,com todos os elementos necessarios para a afericao
da avaliagao técnica dos mesmos;

14.4 Discriminar o prazo de inicio do fornecimento a ser contratado,

a partir daassinatura do contrato;

14.5 Conter o nome da proponente, endere¢o, nimeros do CNP] e

da InscricaoEstadual ou do Distrito Federal;

14.6 Prazo de validade da proposta nao inferior a 06 (seis) meses, nos
‘termos doArt. 30 caput da Resolugdo 1747/2024 CM], a contar da data da
a'pre'sentag;ét‘);
14.7 A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada,

assinada, coma especificagio em conformidade com o solicitado;

148 As propostas poderdo ser enviadas também por e-mail para:

camaraitaperuna@gmail.com

14.9 Os critérios de julgamento das propostas é o de menor prego.

15 DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
11 55
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Executada a presente contratagao e observadas as condi¢oes de adimplemento
das obrigacdes pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo

Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposi¢oes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

Itaperuna/R], 16 de abril de 2024.

,\Ja\a-%w Mw ,‘/fé@ﬂrﬁi@/ @Mﬂ@/
Soray Silva Felizardo Candido
Secretaria Geral
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