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TERMO DE REFERENCIA

1. PREAMBULO / INTRODUGAO

1.1 Em observancia ao disposto na Lei n°. 10.520/2002, Lei Complementar
n° 123/2006, Decreto Federal n° 10.024/2019, Decreto Federal 7.892/2013, e
Decreto Federal 9.488/2018 e Lei n°. 8.666/93 e demais legislacées vigentes,
inerente ao objeto em tela, elaboramos o presente Termo de Referéncia para
que, através do procedimento legal e pertinente possamos definir o conjunto de
elementos que norteardo o procedimento licitatério, para o Registro de precos
visando futura e eventual contratacdo dos servicos de uma empresa
especializada em Tecnologia da Informagdo, para fornecer um Sistema de
gestao em documentos eletrénicos, que permita criar, editar, compor,
salvar, criptografar, encaminhar e assinar documentos eletrdnicos
individualmente, gerando fluxo e estrutura de protocolo, processos
administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades da CAMARA,
bem como as tarefas diarias de analise, despachos e demais atos do poder
legislativo, por um periodo de 12 meses, para atender a CAMARA MUNICIPAL
DE ITAPERUNA.

1.2 Ressalta-se, que a elaboragéo do presente observou cuidadosamente os
elementos essenciais preconizados nas legislagdes supramencionadas, com o
intuito precipuo de aperfeigoar resultados positivos no processo licitatério.

p OBJETO

2.1 Contratagao de empresa especializada em Tecnologia da Informacao,
para fornecer um Sistema de gestio em documentos eletrénicos, que
permita criar, editar, compor, salvar, criptografar, encaminhar e assinar
documentos eletrénicos individualmente, gerando fluxo e estrutura de
processos administrativos e legislativos, tramitando entre as unidades da
Camara, bem como as tarefas diarias de anilise, despachos e demais atos
do poder legislativo, por um periodo de 12 meses, para atender a Camara
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Municipal de Itaperuna, conforme quantitativos e detalhamentos prévios
descritos neste Termo.

3. OBJETIVO

3.1 Os documentos eletrénicos visam modernizar o. sistema publico
processual do legislativo municipal, com o objetivo de acabar com o processo
fisico, aumentando a transparéncia e a produtividade dos servidores.

3.2  Diminuir os gastos com papeis, impressoras, estruturas de arquivo de
precos, possibilidade de trabalho em sistema Teletrabalho (Home Office).

3.3 Diminuir a necessidade de manipulagdo de processos fisicos entre
setores, o que no caso especifico da pandemia corrente poderia ocasionar a
transmissao e proliferacao do virus.

3.4 Os documentos eletrénicos administrativos, sdo uma forma de
implementar o ordenamento e o registro dos atos rotineiros relacionados a
administragdo publica, criados para cumprir uma determinada finalidade e
receber identificagdo Unica. Podem ser compostos por varias paginas,
numeradas ‘e assinadas eletronicamente, tramitando em tempo real, entre
diversas unidades organizacionais da estrutura administrativa, até o seu
arquivamento final. !

3.5  Outro problema se refere & morosidade de tramitacdo de documentos e
processos administrativos baseados em papel, visto que sé o tempo de
transporte fisico deles entre as unidades administrativas do municipio, provoca
atrasos no andamento e eficacia da sua finalidade. De acordo com o tipo de
documento ou processo administrativo, ele tramita diversas por diferentes
unidades administrativas até seu encerramento ou arquivamento final.

3.6 Associado ao custo de impressao e de tempo, os documentos e
processos administrativos baseados em papel exigem uma estrutura propria dos
orgaos de controle, com deslocamentos de servidores entre varios orgaos,
buscando reduzir o tempo de transporte dos processos fisicos.

3.7 Na busca constante por ganhos de eficiéncia, a administracao publica tem
considerado alternativas para modemizar a sua gestdo. Dentre estas
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alternativas, a transicdo dos processos administrativos fisicos, baseados em
papel, para processos administrativos eletrénicos, busca reduzir o uso de
recursos, como papel, pessoas e tempo a administragéao publica.

3.8 O processo administrativo eletrénico é implementado por meio de sistema
informatizado e permite a criagdo de processos e documentos totalmente
digitais, sem o suporte do papel. Permite também que operagées de tramitacao,
assinatura e pesquisa sejam todas feitas via sistema.

3.9 Instituicbes que implantaram o processo administrativo eletronico ja
contabilizaram ganhos, como nos casos da Receita Federal que obteve reducao
de 40% na duragdo média dos tramites processuais (UCHOA, 2013) e do
Ministério da Comunicacao, que conseguiu reduzir em 69% a duragido média de
tramitagao de processos de aposentadoria (MINC, 2016).

4. JUSTIFICATIVA/FINALIDADE PUBLICA

4.1 De acordo com a Constituicdo Federal do Brasil de 1988, a Administragéo
Publica tem como principios a legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. A busca pela eficiéncia administrativa perpassa pela
economia de tempo e de recursos.

4.2 Processos administrativos baseados em papel envolvem gastos com
papel, toner, equipamentos de impressado e materiais acessérios. O processo
administrativo eletrénico revela-se como instrumento moderno para tornar os
processos administrativos mais praticos, céleres e econémicos, além de facilitar
uma melhor gestao deles.

4.3 Ao mesmo tempo, o processo administrativo eletrénico possibilita a
aplicagao do principio constitucional da publicidade, permitindo a
disponibilizagdo dos processos na integra para pesquisa publica em portais
Web, como fez o Ministério da Justica em 2016 (MINISTERIO DA JUSTICA,
2016).

4.4 Em outubro de 2015 o Governo Federal editou o Decreto 8.539, que trata

da tramitagdo de documentos eletrénicos na administragdo publica direta,
autarquica e fundacional. Este decreto estabeleceu o prazo de até 2 anos para
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os orgaos federais implantarem o processo administrativo eletrénico (MPOG,
2018).

45 Em um cenario onde se discute a qualidade dos gastos publicos,
equilibrio fiscal e eficiéncia da maquina publica, este trabalho pode ser um
instrumento para se alcangar estes pontos. A mudancga do processo fisico para o
processo eletronico € complexa. Por isso, e pela necessidade de que alguns
6rgaos implantarem este tipo de solugéo, se faz necessario iniciativas atuais na
area de processo eletrénico, propondo-se um modelo de plano de implantagao
do mesmo na CAMARA, que servira como base para subsidiar a implantacao do
processo eletrénico em qualquer esfera desta CASA LEGISLATIVA.

46 A implantagdo do processo administrativo eletrénico, entre outras agoes,
acarretara economia financeira; com a desburocratizagdo dos processos de
contratagdo, como exemplo, uma ata de registro de pregos com empresas
vencedoras em varios estados, o que ocasionaria tempo somente para coleta de
assinaturas, no processo eletrénico a mesma ata sera assinada eletronicamente,
em tempo habil, sanando-se imediatamente a coleta das assinaturas.

4.7 No ano de 2020 deparamos com a pandemia da COVID-19 (Coronavirus),
que nos levou a repensar a forma de trabalhar, a necessidade do distanciamento
social. Os servidores da area de risco dos érgaos publicos, os quais se viram
obrigados ao Teletrabalho (Home Office), sendo que sem a estrutura de um
processo eletrénico, essa modalidade de trabalho tornou-se quase impossivel.

4.8 A presente iniciativa de avanco e aprimoramento na tecnologia vem em
encontro com a nossa realidade mundial que passa pela revolugao tecnologica,
onde serao substituidos e melhorados os equipamentos e forma de prestacao de
servicos. No caso do processo administrativo a possibilidade de algumas areas
da administragéo prestar um servico de exceléncia, mesmo que no sistema
Teletrabalho (Home Office).

4.9  Pelos fatos apresentados e considerando que a CAMARA nio tem em

seus quadros profissionais, com a capacidade técnica necessaria para a
prestacao do servigo, justifica a presente contratagao.

5. COSIDERACOES GERAIS
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5.1 Diante de todo o exposto, salvo melhor juizo, entende-se justificado e
evidenciando o ato administrativo da contratagao, revestido de todos os seus
requisitos formais no intuito de torna-lo eficaz em sua plenitude, sendo este o
preceito basico para motivagéo do ato publico de tal contratagao.

6. DETALHAMENTO E ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

CONTRATAGCAO DOS SERVICOS DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGADO,
PARA DESENVOLVIMENTO DE SISTEMA EM GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS ONLINE, PELO
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

ltem Descricdo Und. Quant.

01 Servigo de empresa especializada para desenvolvimento de Serv 01
sistemas, implantagao, treinamento e capacitacao. ’ )
Sistema de gestdo em processos eletrénicos, que permita iniciar

02 processos, criar, editar e assinar documentos, tramitando processos para Serv. 12
multiplas unidades em rede local e web, usuarios ilimitados e (doze)
armazenagem espelhada em nuvem acima de 4TB.
Assinatura Eletrénica AES de 256Bit em cada pagina de documento,

03 i fos . cepegl Pg. 1.000.000
criptografia da estrutura e textos do contetdo individual do N

(um milhao)

documento.

6.1 DA ESCOLHA DA PROPOSTA
6.1.1 Sera declarado vencedor, a empresa que ofertar menor preco POR
GLOBAL.

6.1.2 Por ser tratar de um servico especifico que ndo podera ser prestado por
mais de um licitante, a modalidade adequada é menor preco global.

T DO LOCAL, PRAZO E JORNADA DE TRABALHO

7.1 A prestagdo do servico devera ser realizada online, no entanto
quinzenalmente ou sempre que solicitado & CONTRATADA, a equipe técnica e
os profissionais da mesma deverdo se reunir na sede administrativa da
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA, de forma presencial, para melhor
integragao dos sistemas locais em utilizagcdo, com os sistemas online. Assim
como planejamento de novos aplicativos, servicos ou solugbes a serem
utilizados pela CAMARA.

5
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8. O SISTEMA E SUAS CONFIGURAGOES

8.1 Hospedagem da Aplica¢io

8.1.1 Servidor de 32-bits ou 64-bits;

8.1.2 Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;

8.1.3 Servidor Web:

a) Apache Livre;

b) Nginx Livre;

8.1.4 Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGl:
8.1.5 Suporte SSL dedicado:

8.1.6 Trafego ilimitado;

8.1.7 Armazenamento acima de 1Tb:

8.2 Banco de Dados

8.2.1 Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySAQL,
PostGreSQL ou Firebird:;

8.2.2 Sigilo e seguranga das informagées;

8.3 Tipo de Aplicacio/Sistema

0O sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de
internet:

8.3.1 Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;

8.3.2 O Sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para
dispositivos moveis;

8.3.3 As telas do sistema deveréo ser obrigatoriamente em formato responsivo
para dispositivos:maveis:,

8.4 Seguranca de acesso ao sistema
8.4.1 O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o
enderego https:// 128 bits;

8.4.2 Integracdo com Portal da Transparéncia

a) O Sistema devera funcionar de forma integrada ao Portal da
Transparéncia, nos termos da legislacao vigente e recomendagoes dos 6rgaos
de controle.

b) O Sistema devera gerar dados e informagées de forma automatica para o
portal de transparéncia;

6
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¢) O Sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de

Transparéncia todas as informacées de Processos e documentos;

d) O Sistema deverd gerar e alimentar automaticamente o portal de
Transparéncia todas as informagées de documentos tramitados;

e) O Sistema devera gerar e alimentar de forma passiva e automaticamente
o portal da Transparéncia todas as informagées consideradas nao sigilosas,
contidas nos processos e documentos, exigidas pela legislacao;

8.5 Cadastro da Entidade, contendo:
8.5.1 Nome da Entidade:

8.5.2 CNPJ;

8.5.3 Enderecgo

8.5.4 Telefone;

8.5.5 Data do Cadastro;

8.5.6 Data da Atualizacio.

8.6  Gerenciara o cadastro do Gestor Responsavel, contendo:
8.6.1 Nome do Gestor:

8.6.2 CPF;

8.6.3 Telefone;

8.6.4 Data Inicial da Gestao:

8.6.5 Data Final da Gestao, se for o caso;

8.6.6 Cargo Ocupado;

8.6.7 Data do Cadastro;

8.6.8 Data da Atualiza¢ao do Cadastro.

8.7 Gerenciara o Cadastros das Secretarias, contendo:
8.7.1 Nome da Secretaria;

8.7.2 Siglaje:; :

8.7.3 Enderego;

8.7.4 Telefone;

8.7.5 Data do Cadastro;

8.7.6 Data da Atualizagao do Cadastro.

8.8  Gerenciara o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:
8.8.1 Nome do Titular;

8.8.2 CPF;

8.8.3 Ato de Nomeagao;

8.8.4 Data Inicial da Titularidade:

8.8.5 Dara Final da Titularidade:
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8.8.6 Data do Cadastro;
8.8.7 Data da Atualizacdo do Cadastro.

8.9 Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:
8.9.1 Nome do Departamento;

8.9.2 Entidade e Secretaria Vinculada;

8.9.3 Sigla;

8.9.4 Endereco;

8.9.5 Telefone;

8.9.6 Data do Cadastro;

8.9.7 Data da Atualizacdo do Cadastro.

8.10 Gerenciara o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:
8.10.1 Nome do Titular;

8.10.2 CPF;

8.10.3 Ato de Nomeacio;

8.10.4 Data Inicial da Titularidade;

8.10.5 Data Final da Titularidade:

8.10.6 Data do Cadastro:

8.10.7 Data da Atualizacdo do Cadastro.

8.11 Gerenciara o Cadastro de Orgdos Reguladores, contendo;
8.11.1 Nome do Orgao;

8.11.2 Sigla:

8.11.3 Endereco;

8.11.4 Telefone;

8.11.5 Data do Cadastro;

8.11.6 Data da Atualizagao do Cadastro.

8.12 Ano
O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
8.12.1 Ano;
8.12.2 Ativo/lnativo;
8.12.3 Data do Cadastro;
8.12.4 Data da Atualizacao do Cadastro;
8.12.5 Responsavel pela inclusdo ou alteracdo do Cadastro:

8.13 Tipos de Processo
O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:

@%}8
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8.13.1 Nome do Tipo de Processo;

8.13.2Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizagdo, Recursos Humanos,
Compras etc.;

8.13.3 Processo ficara disponivel ao publico: Sim/No:

8.13.4 Processo iniciara com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido
pelo departamento;

8.14 Acesso ao Sistema

O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente
apos cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:
8.14.10 acesso ao sistema devera aocorrer somente por CPF e senha:
8.14.2 Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo
letras e numeros;
8.14.3 Administrador do sistema n&o podera acessar ou visualizar as senhas
cadastradas;
8.14.4 O usuario podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera
blogueada.
8.14.5Apds o bloqueio da senha de acesso, o usuario requisitara uma nova
senha via e-mail cadastrado;
8.14.6 O Sistema devera informar ao administrador do sistema, os acessos
validos/invalidos individualmente de cada usuario;
8.14.7 Ao realizar login o Sistema devera registrar:
a) Data e Hora de acesso;
b) IP (Internet Protocol), identificagao Unica para cada computador conectado a
uma rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

8.15 Usuarios Internos ,

O Sistema 'devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as
seguintes informagdes: :

8.15.1 CPF, cadastro Unico ndo permitindo multiplos cadastros para o mesmo
CPF;

8.156.2 Nome Completo;

8.15.3 Data de Nascimento;

8.15.4 Sexo;

8.15.5 Matricula (Quando Servidor da Entidade);

8.15.6 Nome da Mae;

8.15.7 Nome do Pai;

8.15.8 Telefones de Contato;

8.15.9 E-mail;
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8.15.10 Perfil de Acesso;

8.15.11 Dias permitidos da semana para acesso:

8.156.12 Horario de acesso ao sistema;

8.15.13 Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperagao
da mesma;

8.16 Pessoa Juridica, Usuario Externo, contendo:

8.16.1 CNPJ, cadastro Gnico, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo
CNPJ;

8.16.2 Razao Social;

8.16.3 Data de Abertura da Empresa;

8.16.4 Endereco;

8.16.5 Telefones de Contato:;

8.16.6 E-mail;

8.17 Notificagdes para os Usuarios

8.17.10 Sistema disponibilizara envio de notificacées entre usuarios, na forma
de alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados;

8.17.2 O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Atengao;

8.17.3 O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Aviso;

8.17.40 Sistema devera notificar o usuario quando necessario Assinar
Documento;

8.17.50 Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Documento; i

8.17.6 O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Assinado:
8.17.7 O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido:

8.17.8 O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Respondido:
8.17.90 Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Protocolo; .

8.17.10 O Sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado
for Recebido;

8.17.11 O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Processo;

8.17.12 O Sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver
Processo;

8.17.13 O Sistema devera notificar o usuario quando Processo encaminhado

foi Devolvido;
@

8.17.14 O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso:
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8.18 Auditoria

8.18.10 Sistema devera registrar todos os atos dos usuarios no sistema,
exemplo: abertura de processo, edigdo de processo, confec¢ao de documento;
8.18.2 Disponibilizar consulta de movimentagao por usuario:

8.18.3 Nome ou CPF do usuario;

8.18.4 Intervalo de Data Inicial e Final:

9. CONFIGURAGAO DOS DOCUMENTOS
9.1 O usuario podera:

9.1.1 Encaminhar Documento

9.1.2 Receber Documento

9.1.3 Responder Documento

9.1.4 Assinar Documento

9.2 Composigao do documento;

O sistema disponibilizara os seguintes métodos de composicéo de texto dos
documentos:

9.2.1 Editor de texto, com:

a) Selecionar o Tamanho da Fonte:

b) Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, italico, tachado;

c) Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado a esquerda,
alinhado a direita;

d) Cor de/fundo do texto/palavra.

9.2.2 Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema:

a) Editor de texto para digitagao/confeccio do documento:

b) Gerara um documento PDF;

c) Os documentos PDF gerados conterdo cabegalho em todas as paginas,
com informagdes da CAMARA (brasao, nome, endereco completo, CNPJ);

9.2.3 Insergao de arquivo no formato PDF, com:

a) Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (Mb);

b) Os arquivos em PDF deverao ser compativeis com os leitores populares
de PDF;

c) Exibicdo do arquivo PDF enviado no momento da composicao do
documento;

d) Progresso de envio para o sistema/servidor.
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9.2.4 Seguranga dos arquivos/documentos PDF:
a) Método de seguranga: Sim;

b) Senha de Abertura do documento: Nao:

c) Senha de Permissao: Sim;

d) Impressao: Alta Resolucéo;
e) Alteragao do documento: Nao permitido(a):;
f) Comentarios: Nao permitido(a);

g) Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
h) Agrupamento de documentos: Nao permitido(a):

i) Copia de contetido: Nao permitido(a);

i) Acessibilidade de contetdo ativada: permitido(a);

k) Extragdo de paginas: Nao permitido(a):

1) Nivel de Seguranca em 256 bits método de criptografia (AES, MD5, RC4)

]

9.3 Estrutura do Documento/Metadados dos Documentos:

O sistema gerenciara o cadastro de Tipo de Documento, com:

9.3.1 Titulo do documento;

9.3.2 Cddigo/Numero/ldentificador tinico do documento:

9.3.3 Secretaria de origem;

9.3.4 Departamento de origem;

9.3.5 Opgéao de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento:

a) Sequencial;

b) Sequencial e por Ano; ou

c) Sequencial por Secretaria e por Ano; ou

d) Sequencial por Departamento e por Ano;

9.3.6 Ano do Documento;

9.3.7 Objeto do documento;

9.3.8 Opgao:'de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento,
Disponivel ne:portal da transparéncia;

9.3.9 Metodos ‘de composicdo do documento aceito: Editor de Texto ou
Inser¢ao de arquivo PDF;

9.3.10 Assinatura do documento: Obrigatéria, Facultativa ou Dispensavel:

9.3.11 Rubrica eletrénica em cada pagina do documento;

9.3.12 O Tipo de Documento podera ser criado e editado, exemplo: oficio,
requerimento, portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.;
9.3.13 As informagdes do documento poderdao ser editadas, somente pelo
Administrador do sistema;

X
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9.3.14 O Documento podera ser vinculado a um processo, podera ser criado
dentro de um processo, ou avulso, sem vinculacdo a um processo, tais como
avisos e comunicados;

9.3.15 Data da criagdo do documento:;

9.3.16 Data da atualizagao das informacées do documento.

9.3.17 Ao final de cada documento:

a) Assinantes do documento, contendo nome e CPF (com opg¢ao de mascara
para seguranca da informagéo dos assinantes):

b) Data e hora da assinatura;

c) Cdbdigo de controle/autenticidade da assinatura:

d) QRCode do codigo de controle/autenticidade do documento:

e) Confeccionador/autor do documento contendo nome e CPF (com opcao
de mascara para seguranga da informagao):;

) Data e hora da confeccéo do documento:

g) Numero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletrénica:

h) URL/enderego de verificagdo de autenticidade do documento e
assinatura;

9.3.18 Opgao de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;
9.3.19 Opgéo de encaminhar o documento a outro departamento, ou usuario:

9.4 Tramitagao dos documentos

9.4.1 Os documentos sé poderao ser encaminhados e/ou respondidos quando
estiverem assinados, se assinatura obrigatéria;

9.42 O confeccionador/autor do documento, podera limitar prazo para a
assinatura, ao encaminhar documento pendente de assinatura, com expediente
anexo;

9.4.3 O confeccionador/autor podera limitar prazo para resposta, devolugao ou
reencaminhamento ao gerar o documento;

9.4.4 O Sistema devera gerar certidao anexa ao documento, quando expirar o
prazo determinado. pelo autor, sem as providéncias solicitadas, sendo o mesmo
devolvido ao autor;

9.4.5 O Sistema notificara ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou
de documentos ja assinados, assim como recebidos e enviados;

9.5 Documentos Vinculados (Agrupados)

O Sistema devera gerar novo documento com opgao de vincular a outros
existentes, para tramitagdo agrupada.

9.5.1 O novo documento devera conter:

a) Codigo/Numero de Identificagdo Unico do documento:

@’)
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b) Cadigo de Verificagdo/Autenticidade do documento:

¢) Exibir o método de insergao do documento: Editor de Texto, Formulario ou
PDF;

d) Conteudo do documento:

9.6 Consulta dos documentos por:
9.6.1 Tipo;

9.6.2 Ano;

9.6.3 Objeto;

9.6.4 Autor;

9.6.5 Cdodigo/Numero identificador;
9.6.6 Numero do documento;

9.6.7 Secretaria de origem;

9.6.8 Departamento de origem:

9.6.9 Encaminhado;

9.6.10 Respondido;

9.6.11 Por intervalo de data, data inicial e data final:

9.7 Contadores de Visualizagées dos Documentos

Sistema devera armazenar a quantidade de visualizacées/download de cada
documento.

9.7.1 Data e Hora;

9.7.2 Nome do servidor que acessoul/visualizou do documento: ou

9.7.3 Consulta Publica;

9.8 Manutencao de Documentos

9.8.1 A manutengdo de documentos ficara disponivel exclusivamente ao
administrador da entidade, responsavel pelo Sistema;

9.8.2 O Sistema devera disponibilizar opcdo de Cancelar Documento, quando
ocorrer erros no documento, ou na sua geracao;

9.8.3 O Sistema registrara as agées de cancelamento, mantendo um log, com:
a) Data e Hora:

b) Motivo;

c) Identificagdo do autor do cancelamento:;

9.8.4 O administrador podera editar as seguintes informagées do documento:

a) N° do documento;

b) Tipo de Documento;

c) Notas de Expediente;

d) Origem;

s
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e) Destinatario;

9.8.5 O log de registro de atividades devera compor os relatorios de auditoria, e
nao poderao sofrer modificagdes ou exclusées sob nenhuma hipétese;

10. PROTOCOLO
O Sistema devera produzir e disponibilizar protocolo de documentos internos e
externos, registrando:

10.1  Novo Protocolo, contendo:
10.1.1 Ano;

10.1.2 Solicitante, tais como Departamento, Préprio (Eu mesmo), Requerente
(PJ/IPF), Secretaria);

10.1.3 Dias para resposta;

10.1.4 Observacbes;

10.1.5 Tipo de Documento;

10.1.6 Titulo do Documento:

10.1.7 Breve Resumo;

10.1.8 Solicitacao de Processo, Sim/Nao;
10.1.9 Disponivel para consulta, Sim/Nao;

10.1.10 Utilizacao de modelos;

10.1.11 Data inicial;

10.1.12 Data Final;

10.1.13 Documento em Texto (Editor de Texto), ou PDF, conforme item 10
CONFIGURACAO DOS DOCUMENTOS:

10.1.14 Assinatura do Solicitante e/ou Protocolador do documento:

10.1.15 ~Opgéo para visualizar o documento apds gera-lo;

10.2 Consultar Protocolo por:
10.2.1 N° do Protocolo:;

10.2.2 Ano;

10.2.3 Situagéo;

10.2.4 Solicitante;

10.2.5 Data Inicial;

10.2.6 Data Final;

10.3 Receber Protocolo(s)

10.4 Protocolo(s) Pendente(s)
10.4.1 N° do Protocolo;
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10.4.2 Ano;

10.4.3 Situagao;
10.4.4 Solicitante;
10.4.5 Data Inicial;
10.4.6 Data Final;

10.5 Cadastro de Requerente(s), com:
10.5.1 Nome;

10.5.2 CPF/CNPJ:

10.5.3 N° Telefone Fixo:

10.5.4 N° Celular;

10.5.5 E-mail;

10.5.6 Endereco:

a) Logradouro, nimero:
b) Bairro,

c) Cidade,

d) UF;

e) CEP;

11. PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
11.1 Composicao do Processo

11.1.1 Ano;

11.1.2 Numero do Processo:

a) Automatica; ou

b) Manual;

11.1.3 Objeto:

11
il

11.2 Capado Processo
11.2.1 Numero do Processo;
11.2.2 Origem;

11.2.3 Tipo de Processo:
11.2.4 Procedimento;

a) Individual; ou

b) Grupos;

11.2.5 Situagao;

11.2.6 Objeto;

11.2.7 Data de Abertura;
11.2.8 Responsavel pela Abertura;
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11.2.9Vinculagao Processual;

11.3 Documentos Juntados

11.3.1 Identificagdo do Documento;

11.3.2 Tipo de Documento;

11.3.3 Situacao, Finalizado, Pendente de Assinatura etc.:
11.3.4 Quantidades de Assinaturas:

11.3.5 Autor da Juntada;

11.3.6 Data da Juntada;

11.3.7 Informagdes Complementares:

11.3.8 Quantidade de Visualizacées:;

11.3.9 Visualizado por;

11.4 Expediente Processual

11.4.1 Data da formalizagédo do Expediente:
11.4.2 Hora da formalizagao do Expediente;
11.4.3 Origem do Expediente;

11.4.4 Movimento Processual;

11.4.5 Autor do Expediente;

11.5 Tramitagao Processual

11.5.1 Data do Movimento:

11.5.2 Hora do Movimento:

11.5.3 Tipo de Procedimento;

11.5.4 Destino do Procedimento;

11.5.5 Movimentagao;

11.5.6 Situagéo do:Procedimento;

11.5.7 Prazo decorrido no setor;

11.5.8 Prazo restante para encaminhamento:;

11.6 Ordem de Tramitacio
O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagao Processual por:
a) Tipo de Processo;
b) Tramitagao entre departamentos: Sim/Nao;
c) Ordem de tramitacéo: Sim/Nao:
Posicao da Tramitagao: 1°, 2°, 3°....

. Departamento;
. Documentos Obrigatérios: Sim/Nao;
& Escolha de Tipo de Documento(s):
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. Expediente com a descrigao dos procedimentos a serem adotados:

11.7 Gerenciamento dos Processos

O Sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade:
11.7.1 Abertura de Processo:

a) Ano;

b) Tipo de Processo;

c) Modalidade;

d) Secretaria;

e) Departamento;

) Documento quando for obrigatério adicionar na abertura:

g) Objeto;

h) Termo de abertura;

i) Numero do processo, devera ser controlado automaticamente pelo

sistema, com opgao de numeracéo manual, iniciando em 1 (um) quando iniciado
um novo ano:

i) Cada processo devera ter Numero Unico de Processo — NUP:

k) NUP sera composto no formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, onde:

. NNNNNNN = Numero do Processo contendo 7 (sete) digitos:

. SSS = Cadigo de identificagao da Secretaria;

. TTT = Cddigo do Tipo de Processo, Diarias, Recursos Humanos,
Compras e Contratagées etc.;

. AAAA = Ano do Processo;

. Exemplo de nimero de processo: 0000457.011.001-2022:

11.7.2 Devolugao do Processo

a) Sé sera permitido a devolugao do processo por usuarios com permissao e
lotado no departamento atual do processo;

b) Departamento para devolugéo:

c) Motivo da Devolugao;

d) Nome do Servidor que devolveu o processo:

¢) Data e Hora da Tramitacéo;

11.7.3 Tramitagao do processo

a) S0 sera permitido a tramitagédo do processo por usuarios com permissao e
lotado no departamento atual do processo:

b)  Departamento Origem;

c) Departamento Destino:

d)  Breve histérico da tramitagéo;

o
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e)  Caso esteja configurado a ordem de tramitagao, devera seguir a ordem da
mesma, conforme configurado no grupo de tramitacao do Tipo de Processo:

f) Nome do Servidor que tramitou o processo:

g) Data e hora da Tramitacgéo;

11.7.4 Consulta do Processo

O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando
por:

a) N°do Processo;

b)  Secretaria;

¢) Departamento;

d) Ano;

e) Procedimento;

f)  Tipo de Processo;

g)  Porintervalo de Data Inicial e Data Final:
h)  Situagéo do Processo;

i)  Objeto;

11.7.5 Processos Tramitando

O Sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estdo de posse do
departamento do usuario:

a) SO sera permitido a exibicdo dos processos por usuario com permiss&o e
lotado no departamento atual do processo;

b)  Visualizagdes/Acessos ao Processo:

. Data e Hora da Visualizagdo/Acesso;

. Nome do Servidor que Visualizou/Acessou:;

11.7.6 Receber Processo

O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento
destino:

a)  So sera permitido o recebimento do processo por usuario com permissao e
lotado no departamento destino;

b)  Exibir o departamento de origem;

¢)  Histdrico da tramitagao;

d)  Nome do Servidor que recebeu o processo;

e) Tempo decorrido entre o envio até o recebimento:

11.7.7 Juntar/Anexar Documento ao Processo
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a) S0 sera permitido juntar/anexar documentos ao processo por usuario com
permissao e lotado no departamento atual de processo;

b)  Juntar/Anexar Documento;

¢) Juntar/Anexar Documentos em Lote;

d)  Editor de Texto/Arquivo PDF, conforme item 10;

e) Informagao do Documento, conforme item 10:

. N° de identificagao unico do documento;

. Tipo de Documento;

. Nome do autor do documento;

. CPF do autor do documento;

. Data e Hora do documento;

. QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento;
. URL/Enderego de verificagdo da autenticidade do documento;

12. LISTAGENS/RELATORIOS DOS DOCUMENTO
12.1 Listas/Relatérios dos documentos serao filtrados/pesquisados por:
12.1.1 Codigo/Numero de Identificagao do documento;
12.1.2 Numero do documento;

12.1.3 Ano;

12.1.4 Secretaria de Origem;

12.1.5 Departamento de Origem;

12.1.6 Por intervalo de Data Inicial e Data Final;

12.1.7 Encaminhado: Sim/Nao;

12.1.8 Respondido: Sim/Nao;

12.1.9 Iniciou Processo: Sim/Nao;

12.2 Listas/Relatérios dos documentos constarao de:

12.2.1 Opgao de exportar o Relatorio no formato .CSV, .XLS, .PDF;
12.2.2 Opcaoe de Imprimir o Relatério;

No Sistema constara as seguintes Listas/Relatérios:

12.3 Lista/Relatorio dos Documentos assinados pelo usuario do sistema;
12.4 Lista/Relatorio dos Documentos criados pelo usuario do Sistema
(Meus Documentos);

12.5 Lista/Relatério dos documentos recebidos pelo usuario do sistema;
12.6 Lista/Relatorio dos documentos deferidos, Filtros de Pesquisa:

12.7 Lista/Relatorio dos documentos assinados pelo usuario do Sistema;
12.8 Lista/Relatério dos documentos criados pelo usuario do Sistema,;

@@3
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13. LEGISLATIVO

13.1 Cadastros
O Sistema devera disponibilizar o registro de:
13.1.1 Cadastro de Parlamentares:

a) Nome,

b) Designacao, como o Parlamentar & conhecido;
c) Data de Nascimento;

d) Partido;

e) Nivel de Instrucao;

f) Comissbes a que o Parlamentar Pertenca;

g) Mandatos do Parlamentar,

h) Afastamento;

i) Tipo de Afastamento;

1) Suplente: Sim/Nao;
13.1.2 Mesa Diretora:
a) Sessao Legislativa;

b) Cargos;

13.1.3 Comissoes:

a) Nome;

b) Sigla;

c) Tipo: Permanente, Temporaria;
d) Situagao;.

. Ativa,

. Inativa, ou

. Suspensa; -

e) Data‘da Criacgao;

) Data da extincao;

2) Unidade deliberativa;
h) Local da Reuniao;

i) Data/Hora da Reuniao;
1) Contato;

k) Endereco da Secretaria;
1) Secretario;

m) Contato:

. Telefone;

. E-mail;
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p)
q)
r)
)

Nome;

Finalidade;
Composicao;

Titulares;

Suplentes;

Pauta;

Data de Inicio;

Data de Téermino;
Dispositivo Regimental;

13.1.4 Tipos de Documentos:

a)
b)
c)
d)
e)
f
g)
h)
i)
1)
k)
)

m)

Proposigao Legislativas;
Proposta de Emenda a Lei Organica;
Projeto de Lei Complementar;
Projeto de Lei Ordinaria;
Projeto de Decreto Legislativo;
Projeto de Resolucgao;
Mocoes;

Requerimentos;

Emendas Parlamentares;
Recurso;

Parecer;

Indicagdes;

Representagao;

13.1.5Tipos de Matéria:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
D

m)

Anteprojeto de Lei;

Projeto de Lei Ordinaria;
Projeteide Lei Complementar;
Projeto de Emenda; -

Projeto de Decreto;

Projeto de Resolugao;
Requerimento;

Indicacao;

Mocao;

Veto;

Parecer;

Requerimento;

Parecer Prévio do Tribunal de Contas;
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13.2 Pauta de Reunido de Comissao

O Sistema devera gerenciar as pautas de comissées com:
13.2.1 Agendamento;

13.2.2 Juntada de Documentos;

13.2.3 Relatoria;

13.2.4 Votagao;

13.3 Processo Legislativo

O Sistema devera gerar, compor, produzir e administra documentos e
procedimentos que constituam o Processo Legislativo, controlando de forma
automatica numeragéo, identificacao, assinaturas e tramitacao.

13.3.1 Composigao do Processo:

13.3.2 Composigao do Processo:

a) Ano;

b) Tipo de Processo:

. Aberto;

. Restrito;

. Sigiloso;

c) Origem;

d) Objeto;

gj Termo de Abertura;

f) - Numero Unico por Processo — NUP, controlado automaticamente

pelo sistema, ou manualmente, em formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA,
exemplo 0000457.001.003-2022, sendo:

. NNNNNNN.= Numero do Processo, contendo 7 digitos;

. SSS = Cadigo de Identificagdo da Origem, contendo 3 digitos;

. TTT =:Codigo do Tipo de Processo, contendo 3 digitos:

. AAAA = Ano do Processo, contendo 4 digitos:

13.3.3 Estrutura Processual

a) Capa do Processo:
. Ano;

. NUP;

. Origem;

. Tipo de Processo;

. Procedimento;

. Data da Abertura;
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. Responsavel pela abertura;

. Vinculacdo Processual;

. Situacao;

b) Informacéo de Documentos, conforme item 10:

. Tipo de Documentos;

. Situacao;

. Quantidade de Assinaturas;

. Assinaturas:

. Autor da Juntada;

. Informagées Complementares;

. Quantidade de Visualizacoes;

13.3.4 Informagdes do Expediente Processual:

a) Data da formalizagdo do Expediente;
b) Hora da formaliza¢ao do Expediente;
c) Origem do Expediente;

d) Movimento Processual;

e) Autor do Expediente;

13.3.5Informag6es da Tramitagdo Processual;

a) Data do movimento;

b) Hora do movimento;

c) Tipo de procedimento;

d) - Origem do procedimento;

e) =" Destino do procedimento;

f) i .. Movimentagao;

g) -z Situacao do Procedimento;

h) i~ Prazo decorrido no setor;

i) Prazo restante para encaminhamento:

1) Opgao de baixar em PDF ou imprimir o processo completo:

13.3.6 Tramitacdo Processual Legislativa;

a) A tramitagao de processos s6 podera ser realizada por usuarios
do setor responsavel;

b) O Sistema devera listar processo em posse por
departamentos/comissdes, ou por usuarios;

c) O usuario visualizara somente processos da sua caixa de entrada:
d) O Sistema devera registrar acessos e visualizagdes do processo

identificando o usuario e registrando:

@35
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. Data e Hora do Acesso;

. Nome do Servidor;

. Acesso Interno e origem;

. Acesso externo e origem;

e) Exibir opgdo/menu na tela de consulta do processo as

visualizacoes realizadas:
O sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao setor
responsavel, informando:

e Departamento de origem

o Histdrico da tramitagao

. Nome do servidor que recebeu o processo

. Data e hora do recebimento

. Tempo decorrido entre o envio e recebimento

f) O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao
setor responsavel, informando:

. Departamento de origem

. Historico da tramitagao

. Nome do servidor que recebeu o processo

. Data e hora do recebimento

. Tempo decorrido entre o envio e recebimento

g) Opcao de juntar/anexar documento ao processo;
h) Devolugao do Processo;

. Sera permitido a devolugdo somente por usuarios autorizados do setor
titular do processo, registrando:

. O setor para devolugao;

. Motivo da Devolugao;

. Nome do'Servidor que devolvera o processo:

. Data e hora da devolucao;

i) ' » Unidade de Tramitacgao:

. Gabinete do Presidente:

. Mesa Diretora

. Plenario

. Comissao de Constituigao e Justica

. Comissao de Educacao

. Comisséo de Orgamento e Financas

. Comissao Especial

. Executivo Municipal

y Autoridades Diversas
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Mural de Publica¢des
Arquivo
Secretaria Legislativa
Gabinete do Vereador

Status de Tramitacao:
Aguardando Apresentacdo em Plenario;
Aguardando Deliberagao de Recurso Regimental:
Aguardando Discussao e Votacao Unica:
Aguardando Discussao e Votacdo Unica de Emenda(s);
Aguardando Discussao e Votacdo Unica de Substitutivo(s);
Aguardando Encaminhamento ao Destinatario;
Aguardando Encaminhamento ao Executivo Municipal;
Aguardando Entrega de Mocao;
Aguardando Parecer;
Aguardando prazo recursal:
Aguardando Primeira Discusséo e Votagao;
Aguardando Promulgagéo do Executivo:
Aguardando Resposta;
Aguardando Retificacéo pelo Executivo:
Aguardando Segunda Discussao e Votagao;
Apresentagao de Recurso;
Apresentacao de Substitutivo;
Apresentacao em Plenario Concluido:
Convertido em outro Projeto pelo Substitutivo:
Deferido pelo Presidente:
Discussao e Votacao Unica:
Discusséa e Votagdo Unica de Emenda(s);
Discusséo e Votagdo Unica do Substitutivo:
Discusséo e Votagéo Unica do Veto;
Em Votagao;
Encaminhado ao Arquivo;
Encaminhado ao Executivo:
Aguardando Sancao/Veto;
Encaminhado ao Executivo Municipal;
Encaminhado a Presidéncia da Camara:
Entrega de Mocgao;
Enviado para o Destino;
Incluido na Ordem do Dia;
Leitura de Parecer:
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. Leitura de Parecer com Emenda(s);

. Leitura de Parecer com Substitutivo:

. Leitura em Plenério;

& Primeira Discussao e Votagao:;

. Promulgado pela Mesa Diretora:

. Promulgado pelo Presidente da Camara:

. Protocolado na Camara;

. Respondido;

. Respondido Parcialmente:

. Sancionado pelo Executivo;

. Sancionado pelo Presidente da Camara:

. Segunda Discussao e Votacéo;

. Solicitacdo de Retirada;

. Suspenso;

. Vetado parcialmente e sancionado pelo Executivo:

. Vetado pelo Executivo:

. Votagéao de pedido de retirada do Projeto de Lei:

. Votagao Unica;

13.3.7 O Sistema deve disponibilizar consulta de processos, pesquisando por;
a) N° do Processo;

b) Origem;
c) Ano;

d) . Procedimento;

13.4 Identificagao da Matéria

O Sistema devera disponibilizar opcao de identificar documentos que compdem
matéria legistativa por:

13.4.1 NUP, Autématico ou Manual;
13.4.2 Ano, Automatico ou Manual;
13.4.3 Data de Apresentacao;
13.4.4 Tipo de Apresentacéo:

a) Oral;

b) . Escrita;

13.4.5 Texto Base;

13.4.6 Prazo de Tramitagao;

13.4.7 Natureza;

13.4.8 Objeto;

13.4.9 Vinculagao;
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13.4.10
a)

b)

13.4.11
13.4.12
13.4.13
13.4.14

13.4.15
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
13.4.16
a)
b)
13.4.17
13.4.18
13.4.19
13.4.20

Regime de tramitagao:
Ordinario;

Especial;

Status da tramitacéo;
Prazo final de tramitacao;
Data de Publicagao;
Origem:

Mesa Diretora;
Gabinete de Vereador;
Executivo;

Autoria;

Parlamentar;
Prefeito(a);

Bancada;

Mesa Diretora:

Bloco Parlamentar:;
Frente Parlamentar:;
Iniciativa Popular;
Autor da matéria;
Individual;

Multiplos;

Cargo do autor;
Partido do autor;

Ja Apresentada;
Fonte Anterior;

13.5 Documentos no Processo Legislativo, conforme item 10:
13.5.1 Novo documento:

13.5.2 Elaboragzo de documento:

13.5.3 Encaminhamento Singular de documentos:

a)
b)
c)
d)
e)
Y
g)

Destinatario especifico;
Multiplos destinatarios;
Comisséo especifica;
Multiplas comissées:
Gabinete Especifico:
Mdltiplos Gabinetes:
Departamentos;

13.6 Protocolo
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O Sistema devera produzir/disponibilizar o modulo Protocolo de documentos
internos e externos, para o Legislativo, conforme item 11, acrescido de:
13.6.1 Fluxograma Customizavel

a) Plenario;

b) Mesa Diretora;

c) Secretaria Legislativa;

d) Gabinete do Presidente:

e) Gabinete do Vereador:

f) Comissao de Constituicéo e Justica;
g) Comissao Especial:

h) Comiss&o de Orgamento e Finangas:
i) Executivo Municipal:;

) Arquivo;

k) Autoridades Diversas:

1) | Mural de Publicagées:

13.6.2 Tramita¢ao Relatoria de Comissao

a) Designacao;

b) Partido;

c) Data de Designacéao;
d) ‘ Comissao;

e) Destituicao;

) Data da Destituicao;
g) Motivo da Destituigao;

h) Notas de Relatoria;
O Sistema também incluira no modulo Legislativo:

13.7 Inclusdo em Pauta de Sessio
13.7.1 Ndmero da Sessao:

13.7.2 Tipo;

13.7.3 Legislatura:

13.7.4 Sessao Legislativa;

13.7.5 Data de Encerramento:;

13.8 Proposigées Legislativas
13.8.1 Tipos de Proposi¢des;
13.8.2 Elaboragao de Proposicoes;
13.8.3 Atualizar Proposicées;
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13.8.4 Receber Proposicgées;

13.8.5 Proposigées Recebidas:

13.8.6 Proposicées Incorporadas;
13.8.7 Proposicdes Nao Incorporadas:
13.8.8 Encaminhar Proposicées;
13.8.9Tipo de Matéria;

13.8.10 Descrigao da Proposigao;

13.8.11 Matéria Legislativa:

a) Numero;

b) Ano;

c) Autor;

13.8.12 Fluxograma Flexivel

a) Tramitacao de Processo Individual:
b) Tramitagao de Processo Restrito;
¢) Tramitagéo de Processo Sigiloso:
d) Tramitacéo de Processo em Lote;
e) Proposituras por Autor;

f) Proposituras por Ano;

g) Por status da tramitacao;

h) Por prazo limite;

13.8.13 Pauta de Sesséo Plenaria

a) Mesa;

b) Oradores;

c) Lista de Presenca;

d) Ordem do Dia;

e) Votagao;

f) Agenda;

) Matérias:

Apresentacao em Plenario;

Discussdo e Votacao Unica;

Discusséo e Votacdo Unica de Emenda(s);
Discusséao e Votacao Unica do Substitutivo;
Primeira Discussao e Votacéo:
Apresentacao de Recurso:;

Apresentacdo de Substitutivo;

Discussao e Votacéo Unica de Veto:

Em Votacéo;

Leitura de Parecer;

Leitura de Parecer com Emenda(s);
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. Leitura de Parecer Substitutivo;

. Leitura em Plenario;

. Expedientes;

13.8.14 Consulta a Mesa Diretora:
13.8.15 Consulta as Comissées:

13.8.16 Consulta & Ordem do Dia;

13.8.17 Consulta a Sessao Plenaria:
13.8.18 Consulta Parlamentares:

13.8.19 Consulta as Matérias Legislativas;
13.8.20 Consulta as Normas Juridicas;

14. DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA

14.1 Da Integracio a outros Sistemas

14.1.10 Sistema deverd funcionar totalmente integrado aos sistemas s
contabeis, tributarios, recursos humanos, compras e licitagées, salde,
educagdo, agdo social, meio ambiente, agricultura, obras e servigos publicos,
ouvidoria, corregedoria, controladoria, previdenciario e demais utilizados pela
administracgao.

14.2 Instalagdo e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

14.2.1 Quando da Instalagéo e funcionamento em Nuvem:

a) O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores
(Cloud) nuvem, onde a contratada disponibilizara os Servigos e recursos, em
pleno funcionamento 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, de forma
ininterrupta;

b) O Sistema devera ser espelhado em um segundo servidor (cloud),
para substituicdo automatica, em casos de falhas do servidor principal;
c) “//Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho

devera substituir o principal imediatamente, oferecendo todos os servigos e
recursos de forma idéntica ao principal;

d) Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e
localizados em infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade
dos servigos;

14.2.2 Quando da Instalagéo e funcionamento em Rede Local:
a) O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em
servidores da rede local (localhost), na sede administrativa da CAMARA,
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cabendo a mesma oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede local, da
mesma forma como ofertado em nuvem pela Contratada, 24 Horas dia, 7 dias na
semana, e 30 dias més, initerruptamente;

b) O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser
executado de forma integral, exigindo o pleno  funcionamento
independentemente dos servigos de internet;

¢)  Cabera a Administragdo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de
dados em sua sede, para instalagéo e funcionamento do sistema em rede local;
d) A Contratada exigird da contratante os requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;

e) A implantacao do sistema em rede local, ficara a critério da administracao
da CAMARA em parceria com a Contratada;

14.2.3 A implantacéo sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre
as PARTES;

14.3 Do Armazenamento de Dados

14.3.10 armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizara todo os servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante:

14.3.2O0s bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud),
deverao trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso:

14.3.3A sincronizacéo entre as bases devera ser executada em vias duplas,
com envio & recebimento dados ao mesmo tempo;

14.3.4 O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em
servidor da contratante, com sistema de backup em horarios pré-estabelecidos
pela contratada,‘quando por algum motivo o sistema estiver desconectado do
banco de dados em nuvem assim que o sistema voltar a ficar on-line fazer a
integracao e atualizagdo dos d.ados.

15. CRITERIO PARA ACEITACAO DOS SERVICOS E LICENCIAMENTO
DO SISTEMA

15.1 Da Demonstragio Técnica do Sistema

WG E
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15.1.1A adjudicataria devera fazer a demonstragao técnica do sistema, devendo
atender no minimo 98% (noventa e oito por cento), do presente Termo de
Referéncia;

15.1.2A demonstragcdo devera ser realizada na sede da CAMARA e os
funcionarios da adjudicataria deverao estar com os equipamentos de protecao
de acordo com as regras da vigilancia sanitaria;

15.1.3 A custa com despesas de deslocamento e material de protegao da equipe
que a adjudicataria enviar ocorrera por conta da mesma.

15.1.4 Todos os servigos realizados sejam de qualidade e atendam as normas
tecnicas de Tecnologia e seguranga, e suas especificacées de acordo com as
solicitagdes desta CAMARA.

16. CONVOCAGAO PARA PRESTAGAO DOS SERVICOS

16.1 A convocagdo para prestagdo dos servicos sera realizada através da
emissao e encaminhamento de Termo de Contrato, ou outro documento
equivalente, a Adjudicataria;

16.2 A convocagéo sera realizada via e-mail (informado pela adjudicataria em
sua proposta), com aviso de recebimento, acompanhado do anexo do contrato,
se for o caso, para impressao, assinatura e devolugdo. Através do mesmo
endereco eletronico, a CAMARA enviara as comunicagdes necessarias durante
a execugao do contrato;

16.3 O prazo para assinatura e entrega sera de até 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data de confirmagéo do recebimento do e-mail. A recusa injustificada
da adjudicataria .em ‘assinar o contrato, caracterizara o descumprimento total da
obrigag&o assumida, apés a devida notificagao, sujeitando-a a perda do direito a
contratagao, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis previstas em Lei e
no instrumento convocatorio;

16.4 Apenas em funcédo da total impossibilidade da utilizacdo de e-mail, far-se-
a a entrega do contrato pessoalmente por funcionario desta CAMARA, para
assinatura da adjudicataria.
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17.  FORMA DE FORNECIMENTO DOS SERVICOS

17.1 Os servicos deverao ser realizados conforme a emissao de Nota de
Empenho — NE de forma mensal, ja a instalacio sera imediata, apos aceitacao
pela Administracdo da CAMARA.

18. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS PELO RESPONSAVEL/FISCAL
18.1 O recebimento dos servicos se dara:

18.1.1 Provisoriamente — para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do objeto com a especificacio, mediante aposicac de carimbo,
reconhecimento, provisorio pela Chefia da Presidéncia da Camara juntamente
com o fiscal do contrato no corpo da fatura/nota fiscal ou Termo de
Reconhecimento Provisério — TRP, em até 5 (cinco) dias; e

18.1.2 Definitivamente — ap6s a verificagéo da conformidade/adequacao e
consequente aceitagao pelo servidor designado como Fiscal e pela Chefia da
Presidéncia da Camara, mediante Termo de Recebimento Definitivo — TRD, em
até 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério;

18.1.3 A prestacéo de servigco sera rejeitada, no todo ou em parte, quando em
desacordo com a especificagdes constantes neste Termo de Referéncia — TR e
na proposta, devendo ser reparado, corrigido ou refeito no prazo de até 24
horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades. Nesse caso, sera suspenso o prazo de recebimento
definitivo, até que seja sanada a situagao;

18.1.4Se a prestadora de servicos realizar a substituigdo, adequagao e/ou
refazer o servigo dentro do prazo estipulado, adequando o objeto aos termos
pactuados, sera recebido provisoriamente e, apos constatar-se a conformidade
em face dos-termos pactuados, em definitivo, no prazo de até 5 (cinco) dias,
pelos agentes acima mencionados;

18.1.5Caso se verifique que ndo se mostra possivel a adequagao do objeto
deste Termo de Referéncia — TR ou que, mesmo depois de concedido prazo
para reparagdes, nao foi alcangado o resultado esperado, sera cabivel a
rescisao unilateral do Contrato, com base no que dispde o art. 77 c/c art. 78, inc.
Il, da Lei n°® 8.666/93, bem como a aplicacdo de penalidades, conforme o

A
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disposto no art. 87 da referida Lei, com abertura de processo administrativo em
que se garantira o contraditério e a ampla defesa:

18.1.6 Ensaios, testes e demais provas para a boa execucao do objeto correrao
por conta da Contratada.

19. DA FISCALIZACAO

19.1 A fiscalizagdo da contratagdo serad exercida pelo fiscal de contrato
nomeado através de Portaria;

19.2 Ao fiscal competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao
do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragio;

19.3 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da prestadora de servigo, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993.

19.4 Na fiscalizagdo e acompanhamento da execugao contratual, o fiscal do
contrato atendera as disposigdes constantes do Manual de Gestdo de Contratos
do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

20. VIGENCIA DO CONTRATO

20.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencéo de precos e
condicbes mais vantajosas para a Administracdo Publica, limitada ha 48
(quarenta e oito) meses, desde que haja interesse de ambas as partes. (Inciso II,
do Art. 57, da Lei Federal 8.666/93).

21. DA INEXECUGAO E DA RESCISAO CONTRATUAL

21.1 O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa, mediante notificagdo, através de oficio
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diretamente ou via postal com prova de recebimento, através de parecer
fundamentado, assegurado, todavia os direitos adquiridos pela CONTRATADA:

21.2 O inadimplemento de quaisquer das clausulas e disposicbes deste
instrumento, implicara na sua rescisdo ou na sustacao do pagamento relativo
aos servigos ja efetuados, a critério da Contratante, independentemente de
qualquer procedimento judicial:

21.3 A CONTRATANTE podera valer-se das disposicdes constantes deste
Termo de Referéncia para rescindir o Contrato, se a CONTRATADA contrair
obrigagées para com terceiros que possa de alguma forma, prejudicar a
execucao do objeto ora Contratado, bem como se:

21.3.1 Retardar injustificadamente o inicio da execugao dos servigos, por mais
de cinco dias corridos:

21.3.2 Interromper a execucao dos servigos, sem justo motivo:

21.3.3 Ocasionar atraso ou embaraco dos servicos objeto do presente
instrumento; e

21.3.4 Nao recolher as multas dentro dos prazos fixados.

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

22.1 Os recursos orcamentarios a serem utilizados e a dotagéo orcamentaria a
ser utilizada sera informado pelo setor de contabilidade da CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPERUNA quando em momento oportuno.

23. DO PAGAMENTO

23.1 O Pagamento sera realizado até o trigésimo dia apods a emissao da Nota
Fiscal de Servigo = NFS;

23.2 A vigéncia desta contratacdo sera pelo periodo de 12 (doze) meses
depois de realizada assinatura do contrato, prorrogaveis conforme a Lei n°
8.666/93;

23.3 Para fazer jus ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar com a
NFS, devidamente atestada pelo setor competente, a comprovacdo de sua
situagao regular perante a Fazenda Federal, a Seguridade Social e o Fundo de
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Garantia por Tempo de Ser\m;o (FGTS) Certiddo Negativa Municipal e Certidao
Negativa Estadual, bem como quitacdo de impostos e taxas que porventura
incidam sobre o objeto do contrato:

23.4 No caso de incorregéo nos documentos apresentados, inclusive na NFS,
serao os mesmos devolvidos 8 CONTRATADA para as corregbes necessarias,
nao respondendo a CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA por quaisquer
encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos:

23.5 Nao serao emitidas ordens de pagamentos parciais, portanto, NAO
SERAO ACEITAS ATIVIDADES PARCIALMENTE CONCLUIDAS.

24. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTA

24.1 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Projeto a CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPERUNA podera, garantido o contraditério e a ampla
defesa, aplicar as seguintes sancées:

24.1.1 Adverténcia;

24.1.2Multa moratéria de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e
por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste
edital, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao,
recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados
oficialmente;

24.1.3Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratagao, no caso de inexecugdo total ou parcial do objeto contratado,
recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada
oficialmente;

24.1.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que
seja promovida a . reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a licitante ressarcir;

24.1.5 Ficara impedida de licitar e de contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPERUNA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da
citagao e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, a licitante que: :

a) Ensejar o retardamento da execucéo do objeto deste projeto;

b) Nao mantiver a proposta, injustificadamente:
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¢) Comportar-se de modo inidéneo:

d) Fizer declaragéo falsa;

e) Cometer fraude fiscal;

f) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato:

24.2 A licitante vencedora estara sujeita as penalidades acima referidas pelo
descumprimento dos prazos e condi¢Oes previstas neste termo de referéncia;

24.3 Além das penalidades citadas, a licitante vencedora ficara sujeita, no que
couber, as demais penalidades referidas no Capitulo 1V da Lei de Licitagées e
Contratos — Lei n° 8.666/1993:

24.4 Comprovado impedimento ou reconhecida a forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracdo, a licitante ficara isenta das penalidades
mencionadas;

245 As sangdes de Adverténcia, suspensao temporaria de participar em
licitagdo, impedimento de contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPERUNA, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica poderao ser aplicadas a licitante vencedora juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados:

24.6 A recusa sem motivo justificado do convocado em aceitar ou retirar o
termo de contrato dentro do prazo estabelecido caracteriza o descumprimento
total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades aludidas neste termo
de referéncia.

25. DAS OBRIGAGOES BILATERAIS

25.1 Das Obrigagées da Contratada

25.1.1Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais
dispositivos legais, nas obrigagées da futura Contratada, também se incluem os
dispositivos a seguir:

a)  Fornecer os servigos conforme contidos neste termo de referéncia;

b)  Substituir, as suas expensas, os servigos recusados, no prazo maximo de 8
(oito) horas, contados a partir do recebimento do Termo de Recusa do servico;

¢)  Solicitar se necessario, dentro do prazo de entrega ou substituicao a

prorrogagao dele;
e
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d) Somente serdo processados os pedidos protocolados dentro dos prazos
para entrega e substituicdo do bem.

e)  Aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, ficando as supressdes acima desse limite
condicionadas a acordo entre as partes;

f) Manter-se, durante toda a execucao do contrato, e apresentar no momento
do pagamento compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigbes de habilitagao e qualificagao exigidas no ato da contracao;

g) Atender as determinagbes da Administracdo para o cumprimento de
obrigagdo contratual assumida no prazo estabelecido na notificagcao, sob pena
de aplicagéo das sangdes previstas neste instrumento;

h)  Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administracdao ou
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo dos servicos objeto do
Contrato, ndo podendo ser arguido, para efeito de exclusdo de responsabilidade,
o fato de a Administragdo proceder & fiscalizacdo ou acompanhamento da
execucgao dos referidos servigos;

25.1.2 Disponibilizar materiais, equipamentos, funcionarios, veiculos e toda a
infraestrutura necessaria ao fornecimento dos servicos em conformidade com as
especificagbes dispostas neste Termo de Referéncias:

25.1.3Fornece fielmente e dentro das melhores normas técnicas os servigos, de
acordo com as especificacdes e complementagdes da CAMARA MUNICIPAL
conforme documentos integrantes do contrato e a rigorosa observancia aos
demais detalhes pela CAMARA MUNICIPAL:

25.1.4A Contratada devera no ato da entrega realizar a entrega dos servigos
para uso. sem: .nenhum 6nus adicional a CAMARA MUNICIPAL, caso seja
conferido e, se verificadas quaisquer irregularidades ou defeitos, ele sera refeito
a CONTRATADA, que tera o prazo maximo de 8 (horas) para a substituicao;

25.1.5Fornecer apdés o recebimento da nota de empenho do servigo,
informando, em tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir as atividades conforme o estabelecido;

25.1.6 A CONTRATADA deve dispor de quadro de pessoal suficiente para o
fornecimento do servigo, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso
semanal, licenga, falta ao servico, demissao e outros;
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25.1.7 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante,
cujas reclamagdes se obriga prontamente a atender:

25.1.8A agdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo da CAMARA
MUNICIPAL, ndo eximira a CONTRATADA de total responsabilidade quanto o
fornecimento do servico;

25.1.9A realizagao sera MENSAL, a partir da emissdo da Nota de Empenho -
NE, solicitada pela interessada e devidamente assinada pelo ordenador de
despesas; ‘ ’

25.1.10 A Contratada se obriga a manter todas as condicées de habilitagao
durante o vinculo com a Administragéo;

25.1.11 A contratada devera fornecer suporte Técnico local, telefone e/ou
online, por funcionarios da empresa, em até 24 horas, inclusive aos sabados,
domingo e feriado apos a solicitagao da contratante:

25112 Em caso de rompimento de contrato de prestacdo dos servicos, a
empresa contratada se obriga a demonstrar e repassar todas as informacées do
banco de dados a contratante;

25113 A empresa contratada devera informar imediatamente qualquer
irregularidade que dificulte ou impossibilite a execugao do referido Servico.

26. DAS OBRIGAGOES SOCIAIS COMERCIAIS E FISCAIS

26.1 Cabera a CONTRATADA, ainda:

26.1.1 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagbes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que os seus empregados nao
manterao nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE:

26.1.2 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagtes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho,
quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no
decorrer do fornecimento ou do desempenho dos SEervicos, ou mesmo em
conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE:
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26.1.3 Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da execucao deste contrato.

26.1.4A inadimpléncia do CONTRATADO, com referéncia aos encargos
estabelecidos nesta clausula, nao transfere 8 Administragao do CONTRATANTE
a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste
contrato, razéo pela qual o CONTRATADO renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o0 CONTRATANTE.

26.1.5Na execugao dos servigos, faz-se necessario que a Contratada utilize
todos os meios necessarios e pleiteados, e que arque integralmente com os
custos do operador, ferramentas, manutencdo, encargos trabalhistas e
transporte de seus funcionarios.

26.2 Das Obrigagées do CONTRATANTE

26.2.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigdes estabelecidas neste
instrumento;

26.2.2 Solicitar formalmente a Contratada, mediante nota de empenho, o
fornecimento dos servigos;

26.2.3Efetuar o recebimento provisério dos servicos realizados, no ato da
entrega deles, acompanhados da Nota Fiscal, mediante emissdo de Termo de
Recebimento Provisério de Servigos;

26.2.4 O recebimento provisério ndo implica aceitagao;

26.2.5Efetuar: o recebimento definitivo dos servigos realizados, apos a
verificagdo do cumprimento dos servigos;

26.2.6 Recusar, mediante emissdo de Termo de Recusa de Servicos emitido

pelo Fiscal do Contrato, os servigos realizados em que se tenha verificado
desacordo com especificagdes estabelecidas neste instrumento ou vicios de

quaiidade ou impropriedades para o uso,
@g‘é
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26.2.70 Termo de Recusa devera explicitar a razdo da recusa do servico,
indicando ainda o prazo de substituicdo e as penalidades cabiveis pelo nao
cumprimento da obrigacgéo;

26.2.8 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratada relativos a
execuc¢ao do objeto deste instrumento;

26.2.9 Analisar e decidir acerca das solicitagdes efetuadas pela Contratada
relativas & execugao do objeto deste instrumento;

26.2.10 Determinar a Contratada, mediante notificagdo, o cumprimento de
obrigagéo contratual assumida, em especial quanto a manutencac de
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condicbes de
habilitagao e qualificagéo exigidas no ato da contratagéo;

26.2.11 A notificagdo devera estipular o prazo para o cumprimento da obrigacao
e indicar as penalidades cabiveis pelo ndo cumprimento da determinacao;

26.2.12 Pagar ao fornecedor e/ou @ CONTRATADA em até 30 (trinta) dias apos
o recebimento da NFS, devidamente atestado (Chefia do Gabinete), ou seu
substituto ou pessoa designada para esse fim, conforme dispée o Artigo 40,
inciso XIV, alinea “a”, da Lei n° 8.666/93;

26.2.13 Sera procedida consulta “ON LINE”, junto aos érgdos competentes
antes de cada pagamento efetuado a empresa fornecedora/contratada, a fim de
verificar a situagdo da mesma relativa as condicées de habilitacao exigidas na
licitagao;

26.2.14 Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor e/ou contratado
enquanto pendente de liquidagcdo ou qualquer obrigagéo financeira que lhe for

imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

26.2.15 Oferecer todas as informagdes necessarias para que a contratada
possa estar fornecendo os servigos solicitados;

26.2.16 Comunicar ao licitante vencedor quaisquer irregularidades nos Servigos
realizados;
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26.2.17 Observar se o fornecimento dos servigos esta sendo realizados
somente pela Contratada, salvo por motivo de forca maior devidamente
justificado;

26.2.18 Rejeitar no todo ou em parte, servico em desacordo com este Termo de
Referéncia — TR;

26.2.19 Impedir que terceiros fornega o servigo objeto desta licitacéo:

26.2.20 Solicitar a substituigdo de qualquer profissional que nao esteja
desenvolvendo suas atividades a contendo durante a realizacéo da prestacao
dos servigos, bem como rescindir o contrato de prestacdo de servicos por
inadimpléncia no cumprimento dele;

26.2.21 Comunicar quando for o caso, com a devida justificativa, qualquer
servico realizado em desacordo com as especificacdes deste Termo.

27. QUALIFICAGAO TECNICA, ECONOMICA-FINANCEIRA E FISCAL

27.1 Por tratar-se de contratagdo que nao envolve maior complexidade, torna-
se desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na
presente contratacao as exigéncias limitam-se & comprovacéo do seguinte:

27.1.1 Qualificagao econémico-financeira:

a) Certidao Negativa de Recuperacao Judicial — Lei n°® 11.101/05 (faléncia e
concordata) emitida pelo 6rgéo competente, expedida nos ultimos 30 (trinta) dias
caso nao conste o prazo de validade;

27.1.2 Qualificagao técnica:
a) Atestado ou declaragédo de capacidade técnica comprovando aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto da licitagéo, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado (Lei n® 8.666/93, artigo 30, inciso |l, primeira parte, combinado
com § 1° do mesmo artigo);

27.1.3 Qualificacao fiscal:
a) Certiddo Negativa da Receita Federal referente a Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa da Secretaria de

5
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Finangas Estadual, Certiddo Negativa de Tributos e Contribuicées Municipais,
Certidao Negativa da Receita Federal referente a Débitos relativos as
Contribuigdes Previdenciarias e as de Terceiro e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas pela empresa.

28. DA ATA DE RESGISTRO DE PREGCOS

28.1 Do Cancelamento

28.1.1 A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar
as contratagcdes de que deles poderdo advir, facultada a realizagao de licitacao
especifica para a aquisi¢do pretendida, sendo assegurada a Detentora do
registro de precgos a preferéncia em igualdade de condicées;

28.1.2 Fica a Detentora ciente que a publicidade da ata de registro de precos
na imprensa oficial tera efeito de compromisso nas condicées ofertadas e
pactuadas na proposta apresentada a licitagao;

28.1.3 A Ata de Registro de Pregos, os ajustes dela decorrentes, suas
alteragoes e rescisdes obedecerao a Lei Federal n° 8.666/93, demais normas
complementares e disposi¢cdes desta Ata e do Edital que a precedeu, aplicaveis
a execugao e especialmente aos casos omissos;

28.1.4 Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro dos Precos
as situacdes referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n° 8.666/93;

28.2 Do Reajuste de Pregos

28.2.1 Os precos informados pelo licitante vencedor em sua proposta seréo fixos
e irreajustaveis durante a vigéncia desta Ata de Registro de Precos, salvo
quando da possibilidade de alteragdo das condigbes para a concessao de
reajustes em face da superveniéncia de fatos e de normas aplicaveis a espécie;

28.2.2 Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual
redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servigos ou bens registrados, cabendo ao 6rgido gerenciador promover as
negociagbes junto aos fornecedores, observadas as disposicées contidas na
alinea "d" do inciso Il do caput do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993;

i
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28.2.3Quando o prego registrado se tornar superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 0rgdo gerenciador convocara os
fornecedores para negociarem a redugéo dos pregos aos valores praticados pelo
mercado;

28.2.4 Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicacdo de penalidade;

28.2.5A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagéo original:

28.2.6 Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados, e
o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagcdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao. Paragrafo Unico. Nao havendo éxito nas negociagdes, o o6rgao
gerenciador devera proceder a revogagéo do item da ata de registro de precos,
adotando as medidas cabiveis para obtengao da contratagdo mais vantajosa.

28.3 Da utilizagdo da Ata

28.3.1Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de
precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgéo ou
entidade da administragdo pulblica que nao tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do érgdo gerenciador;

2832 Os orgaos e entidades que nao participaram do registro de precos,
quando desejarem fazer uso da ata de registro de pregos, deverao:

a) comprovar-nos autos a vantagem da adesao, observando-se, inclusive, a
compatibilidade entre a demanda do exercicio financeiro e a quantidade
registrada na ARP; e

b) encaminhar solicitagdo de adesdo ao orgdo gerenciador, que devera
autoriza-la, exceto na hipétese de extrapolagdo do limite previsto no § 4° deste
artigo;

28.3.3 Caberda ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do
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fornecimento decorrente de ades&o, desde que nao prejudique as obrigacdes
presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o orgao gerenciador e
orgéaos participantes.

28.3.4 As aquisigbes ou contratagées adicionais a que se refere este artigo
nao poderao exceder, por érgao ou entidade, a 100% (cem por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de
registro de pregos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

28.3.5 O orgédo gerenciador somente podera autorizar adeséo a ata apés a
primeira aquisicdo ou contratagdo por 6rgédo integrante da ata, exceto quando
nao houver previsdo no edital para aquisicdo ou contratacdo pelos orgaos
integrantes.

28.3.6 Poderdo igualmente utilizar-se da ARP, desde que observadas as
condigdes estabelecidas neste artigo:

a) outros entes da Administracao Publica; e

b) entidades privadas.

28.4 Das Obrigagdes da Empresa Detentora do Registro

28.4.1Aléem daquelas exigidas em Lei, Decretos, regulamento, demais
dispositivos legais, e ainda no Termo de Referéncia a empresa detentora do
Registro devera:

a) Substituir em até 10 (dez) dias os servicos que, apos a entrega,
apresentarem defeitos ou no estiverem de acordo com as especificagées deste
Termo;

b) Entregar objeto da contratagio no prazo fixado e em estrita conformidade
com as especificacdes e quantitativos;

c) Assumir inteira responsabilidade quanto & qualidade dos servicos,
reservado a CONTRATANTE o direito de recusar se os servicos que nao
estiverem em conformidade com o objeto contratado:

d) Arcar com qualquer prejuizo causado a Administragéo ou a terceiros por
seus empregados durante a entrega dos servigos;

e) Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos e supressoes
que se fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado, de acordo com o Paragrafo Primeiro do art. 65 da Lei n°

8.666/93;
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f) Comunicar por escrito a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de
48 horas, os motivos que, eventualmente, impossibilitem o fornecimento no
prazo estipulado;

) A CONTRATADA devera manter durante toda a execucao do contrato as
obrigagées assumidas em compatibilidade de habilitacao e qualificagao exigidas
na licitacao;

h) No precgo ofertado estarao incluidos também os custos indiretos sobre a
execucao do servico, tais como: seguros de acidentes, taxas, impostos,
contribuicdes sociais, indenizacées.

1) O contrato sera executado diretamente pela CONTRATADA, sendo
terminantemente vedada a subcontratacdo, cessdo, transferéncia e/ou
terceirizacao deste;

) Manter todas as condices de habilitagdo exigidas na licitagdo durante a
execugao do contrato.

28.5 Da vigéncia da Ata

28.5.10 prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze)
meses contados a partir da publicagao no Diario Oficial da CAMARA e no site da
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA, sendo vedada sua prorrogacao;

28.5.20s contratos decorrentes desta Ata de Registro de Precos terdo sua
vigéncia conforme as disposigdes contidas no art. 57 da Lei Federal 8.666/93.

29. DO GERENCIAMENTO DA ATA

29.1 Cabera a Chefia de Gabinete da CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA
o gerenciamento da Ata dele recorrente. No entanto, a alocagao de recursos,
empenhamento, andlise do mérito das quantidades adquiridas, bem como a
finalidade publica na utilizagédo dos materiais e servigos sédo de responsabilidade
exclusiva do ordenador de despesas do érgao requisitante.

30. DISPOSIGOES GERAIS

30.1 A CONTRATADA ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, os acréscimos ou supressbes que se fizerem necessarios aos
servigos, ate o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do Contrato, e, no caso particular de reforma de equipamento, até o limite de
50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos, nos termos do artigo 65, §

1° da Lei Federal n°® 8.666/93:
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30.2 Ocorrendo fato novo decorrente de forga maior ou caso fortuito, nos
termos previstos na legislagdo vigente, que obste o cumprimento pela
CONTRATADA dos prazos e demais obrigagdes estatuidas neste instrumento e
no termo contratual, ficara a mesma isenta das multas e penalidades
pertinentes;

30.3 As omissdes dlvidas e casos ndo previstos neste instrumento serdo
resolvidos e decididos aplicando as regras contratuais e a Lei 8.666/93 e suas
alteragGes, e/ou subsidiariamente no disposto acima, caso persista a pendéncia:

30.4 Esta Licitagdo podera ser revogada por interesse da CAMARA
MUNICIPAL DE ITAPERUNA, em decorréncia de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, ou
anulada por vicio ou ilegalidade, a modo préprio ou por provocacéo de terceiros:

30.5 As partes elegem o foro da comarca de ITAPERUNA, estado do RIO DE
JANEIRO, para dirimir davidas e controvérsias oriundas do presente termo.

Itaperuna/RJ, 19 de maio de 2022.

Cintia Maria @ga Silva Barroco

Chefe de Gabinete. Mat. 402446-0
Ato N° 04 de 07/01/21
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