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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DA BASE LEGAL

1.1. O presente Termo de Referéncia objetiva a contratacido de entidade ou fundacao
para a prestacdo de servigos técnicos especializados de planejamento, organizacio e
realizagdo de Concurso Publico de provas escritas( objetiva e ou discursiva), objetivando
o provimento de cargos piblicos de Nivel Médio/Técnico e Nivel Superior, com o
fornecimento completo de recursos materiais e humanos, a execugdo de todas as
atividades envolvidas e correlatas, em especial com a elaboracdo, impressao, aplicagio e
correc¢do das provas, bem como toda e qualquer logfstica necessdria para a execugio dos
servigos, para a Camara Municipal de Itaperuna/R].

1.2.  Os servigos descritos no subitem acima devem ser executados conforme as
informagdes contidas neste Termo de Referéncia, para provimento de 08 (oito) vagas,
conforme quadros consolidados abaixo e Anexo I (quadro geral de vagas):

i

1 | AGENTE ADMINISTRATIVO 20 30 03

2 | TECNICO DE INFORMATICA 29 30 01

3 | CONSULTOR JURIDICO 3° 30 01

4 | CONTROLADOR INTERNO 3¢ 30 01 01

5 | TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS 20 30 01 01
TOTAL 08

Tal contratagao seguird os preceitos da Lei Municipal n 83/76, bem como o Artigo37 da
Constituicdo Federal, a Lei N 8.666/93 em seu artigo 24, inciso XlIII, e ainda as Leis
Municipais n2 711/2015, 712/2015, 714/2015, 948/2021, Lei Complementar n? 881 de
11 de dezembro 2019 e suas posteriores alteragdes, Lei Complementar n?009 de 07 de
dezembro de 2023, Lei Organica, Lei Federal n213656/2018 (anexo VIII) e demais
legislagdes aplicaveis.

1.4.  Deverdo ser reservadas o percentual de 5% (cinco por cento) do total de vagas do
Concurso Publico as pessoas com deficiéncia, desde que o cargo pretendido seja
compatfvel com a deficiéncia que possuem, conform tabelece 0 Decreto Federal n®
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9.508/2018 e demais legislagdes aplicdveis. =)

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.  AConstituigao da Republica de 1988, em seu art. 37, 11, estabelece que a investidura
em cargo ou emprego publico depende de aprovacdo prévia em concurso publico de
provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou
emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as nomeagbes para cargo em comissdo
declarado em lei de livre nomeagio e exoneracio, é possivel concluir que isto é a regra;

2.2.  Oconcurso ptiblico é a forma mais democratica e legitima de se buscar as melhores
pessoas, dentre as que participam do certame para ingressar no servigo publico. Além de
ensejar a todos, iguais oportunidades em disputar cargos piiblicos e atender ao mesmo
tempo aos principios da legalidade, igualdade, impessoalidade, eficiéncia, e acima de tudo
moralidade.

2.3. A Lei Organica da Camara de Itaperuna/RJ, de 5 de abril de 1990, em seu art. 87,
estabelece respectivamente que “os cargos, empregos e funges publicas sdo acessiveis
aos brasileiros que .preencham os requisitos estabelecidos em lei"e “a investidura em
cargo ou emprego pliblico depende de aprovagdo prévia em concursopiiblico,de provas ou
de provas e titulos, livre ressalvadas as nomeagoes para cargo em comissao declarado em
lei de nomeacio e exoneracio”;

2.4, AlLei Municipal n® 881, de 11 de dezembro de 2019, em seu art. 32, estabelece que
“a investidura em cargo de provimento efetivo serd feita mediante concurso publico de
provas e titulos, podendo ser utilizadas, também, provas praticas ou pratico-orais”;

2.5. 0 provimento de cargos efetivos na Camara Municipal de Itaperuna/R] dar-se-a
apds a habilitacdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos;

2.6. A necessidade desta Casa de Leis em manter a prestagio de servigos com padréo e
qualidade para s municipes e a crescente demanda por servigos prestados a populacio,
faz-se necessdria a realizagdo de Concurso Publico para recomposicio do quadro de
servidores efetivos;

2.7. A inexisténcia de Concurso Piblico para as classes definidas neste Termo de
Referéncia € para a realizagdo deste sdo necessarios servigos de natureza especializada e
profissionais qualificados, dada a amplitude do certame;

2.8. 0 altimo Concurso Piblico realizado pela Camara Municipal de Itaperuna, para o
provimento de servidores efetivos, foi no ano de 2009.@
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2.9. Pretende-se prover cargos definidos neste Termo de Réferéncia, em razao das
vacancias ocorridas no Quadro de Pessoal da Camara Municipalde Itaperuna/R], bem
como por conta das aposentadorias e pelos cargos criados pela Lei Complementar n?
881/19, de 11 de dezembro de 2019 e suas posteriores alteracoes;

2.10. A empresaa ser contratada deve ter inquestionavel reputacgio ético-profissional e
demonstrar capacidade para a execugao do objeto de que trata este Termo;

2.11. ContratagGes tempordrias podem coexistir com os cargos concursados desde que
a mesma ocorra para atender a necessidade tempordria de excepcional interesse piblico,
na forma da lei.

2.12. Constam no processo administrativo n® 859/2023 os estudos técnicos realizados
sobre o quadro de pessoal da Camara Municipal, em que se considerou a Lei
Complementar n® 881 de 11 de dezembro de 2019 e a Lei Complementar n2009 de 07 de
dezembro para a realizacdo de Concurso Publico.

2.13. Diante do exposto, faz-se necesséria a contratagdo de entidade ou fundagio para a
prestacdo de servicos técnicos especializados de planejamento, organizagao e realizagio
de Concurso Publico de provas escritas (objetiva e ou discursiva), objetivando o
provimento de cargos publicos de Nivel Médio/Técnico e Nivel Supél‘ior, com o0
fornecimento completo de recursos materiais e humanos, a execucao de todas as
atividades envolvidas e correlatas, em especial com a elaboracao, impressao, aplicagao e
corregao das provas, bemcomo toda e qualquer logistica necessaria para a execugdo dos
Servicos.

3. DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

3.1. Para fins da presente contratagido definem-se como servicos o conjunto de
atividades e[encados abaixo, dentre outros:

3.1.1. ETAPAS NECESSARIAS A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO A CARGO DA
CONTRATADA:

3 Lld: Elaborar os instrumentos normativos do Concurso (Edital e Anexos) que
serdo preparados baseados nas informagdes e dados definidos pela Camara Municipal.

3 L1LIL O referido edital e seus anexos somente serao divulgados apos parecer da
Procuradoria Municipal;

31112 Elaborar a minuta do edital, de acordo com a legislagdo vigente, em especial
as Leis Municipais n% 711/2015, 712/2015, 714/20@48/21, Lei Complementar n®
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881/19 e suas posteriores alteragdes, Lei Complementar n2009-te 07 de dezembro de
2023, Lei Federal n?13656/2018 (anexo VIII) e Lei Orgéinica;

31113 Definir, juntamente com a Administragdo Municipal, para elaboracio do
Edital:

i 8 Requisitos para efetuar as inscrigoes;

1. Procedimentos para as inscrigdes e isen¢do da taxa de inscrictes com base no

Decreto Federal n® 6.593/08;

I11. As fases do Concurso;

V. Procedimentos para impetrar recursos;

V. Critérios de desempate;

VI.  Vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, com base no Decreto Federal n®
09508/18;

VII.  Datas, hordrios e locais para inscricao;

VIII. Cronograma, devendo ser acatado as possiveis revisdes propostas pela
Camara Municipal;

IX.  Todas as demais etapas necessarias para execugao do Concurso Piiblico.

Flal Responsabilizar-se pela formagdo de equipe técnica especializada e
experiente que trabalhard em estreita articulagao com a Comissdo Especial do Concurso;

3.1.1.3. Divulgar o evento seletivo em site proprio e no da CONTRATANTE,
incluindo todos os editais na integra, para os candidatos interessados terem acesso.
Também devera estar disponivel a legislagdo municipal exigida na bibliografia;

3.1.1.3.1: No periodo compreendido entre as publicagoes do Edital de Abertura do
Concurso Pﬁblico e da Homologagio do Resultado Final, o site oficial do Concurso Piblico
serd o da CONTRATADA.

3.1.1.3.1.1.  Deverd 'ser disponibilizado para o candidato, no site oficial do Concurso
Publico bem como no site oficial da Camara Municipal de Itaperuna consulta individual
sobre a sua participa¢do no certame, em especial:

1 { ‘

a) Acompaphamento da inscrigédo;
b) Localdeiprova; :
c) Boletim de desempenho detalhado por nota de todas as disciplinas ou conforme

critério adotado para o resultado das provas e;
d) Apreciagdo e decisdo dos recursos interpostos.

3.1.1.4. Proceder o cadastramento geral e especifico por cargo dos candidatos

Y
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inscritos; .
3118 Efetuar a inscrigdo dos candidatos, que 'serd realizada por meio eletronico
(via internet);
3.1.1.5.1. 0 pagamento das inscrigdes sera realizado via boleto bancario emitido pela

CONTRATADA, em nome da CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA/R] em conta bancaria
a ser aberta para tal fim, na forma da Lei 4320/64;

3.1.1.6. Disponibilizar site para recebimento das inscri¢oes via internet;

3. L7 Treinar e remunerar equipe para o desenvolvimento das atividades de
coordenacdo e fiscalizacdo da aplicacdo das provas;

3.1.1.8. Emitir cartées de confirmagio de inscrigdo, contendo a data, horéario e locais
de prova;

3.14.9, Analisar tecnicamente as questdes de provas;

3.1.1.10. Editorar as provas;

3.1.1:11. Imprimir e grampear as provas; :

31,12, Envelopar os cadernos de questoes de provas e cartoes de respostas;
3.1.1.13. Ensacar (em malotes) os envelopes e transportar com seguranga e sigilo;
3.1.1.14, Manter as provas sob sigilo absoluto;

31118, Acondicionar as provas em envelopes lacrados e inviolaveis, com os

cadernos de questdes e cartoes de respostas por local de realizacdo, providenciando o
fechamento dos malotes com seguranga (cadeados, lacres e/ou outros);

3:1.1.16. Mapear e organizar as provas por sala e local, de acordo com o previsto no
Edital em quantidade suficiente para atender a todos os candidatos inscritos, além de
cadernos reservas;

3.1.1.17. Aplicar as provas escritas( objetiva e ou discursiva),
3.1.1.18. Corrigir os cartdes de respostas para elaboracao dos resultados;
3.1.1.19: Avaliar as provas escritas( objetiva e ou discursiva),

PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA
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assinatura, folhas de respostas e material de sinalizagao para cada-um dos locais de prova;

3121, Confeccionar e fornecer os manuais e formuldrios de registro de
ocorréncias para uso dos Coordenadores e Fiscais;

3.1.1.22, Processar e entregar listagens de resultados, sendo que a listagem dos
aprovados serd emitida por cargo, por ordem de classificagdo e por numero de inscricao,
inclusive em midia digital, para publicagao pela Cimara Municipal,

3.1:1:23. Preparar e identificar os locais para aplicagio das provas que serdo
fornecidos pela Cimara Municipal de Itaperuna/R}J;

3.1.1.24. Divulgar o gabarito preliminar até 24 (vinte e quatro) horas apds a
aplicagdo das provas no site oficial do concurso;

3.1.1.24.1.  Divulgar o gabarito oficial até 05 (cinco) dias apos a divulgagao dogabarito
preliminar no site oficial do concurso;

3. 25, Receber e examinar os recursos dos candidatos;
3.1.1.25, Levantar e analisar os resultados; ;
3:11.1.27. Fornecer dados, instrumentos legais e sugestoes de respostas para

subsidiar a andlise e julgamento de eventuais recursos interpostos pelos candidatos nas
diversas etapas de realizacdo do Concurso;

3.1:1.28. Apoiar o Presidente da Camara e a Comissao Especial do Concurso da
Camara com argumentos para a resposta a eventuais agoes judiciais, FORNECENDO
TODOS 0S DADOS E INFORMACOES NECESSARIAS, ASSUMINDO TOTAL
RESPONSABILIDADE PELOS ATOS POR SI PRATICADOS;

3,1.1.29. Disponibilizar condigoes especiais para os candidatos com deficiéncia,
géstantes, lactantes e outros candidatos que necessitem de outras condi¢des especiais,
desde que seja solicitado pelos interessados em formulario préprio;
(11 1 & <o o 2 0 R %

3:1:1:30: Responsabilizar-se por todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento do objeto, incluindo alimentagdo, transporte e alojamento de seus
empregados e prepostos, bem como os encargos necessarios decorrentes de sua
contratacdo, tais como: saldrios e encargos sociais inerentes as legislacoes fiscal, social,
securitdria, trabalhista e previdencidria;

3.1:1.31. Responsabilizar-se pelo transporte, sexjnga e guarda dos malotes
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contendo as provas, até o local e momento da realizacio; b

il 133, Elaborar lista dos candidatos aprovados e eliminados do concurso de
acordo com os critérios do edital para cada cargo;

) M) i Para fins de listagem de candidatos, considerar-se-a nota de corte de 60%
(sessenta por cento) do total de pontos possiveis;

3.1.1.34. Elaborar lista final dos candidatos classificados no concurso com, no
minimo, o nome do candidato, cargo, nlimero de inscri¢ao e notas gerais em meio impresso
e encadernadas e enviar a CONTRATANTE;

3i1.1.35. Elaborar lista geral dos candidatos em ordem alfabética e por classificacdo e
enviar a CONTRATANTE;

3.1.1.36. Elaborar lista geral do concurso por ordem de classificagdo em cada cargo,
contendo todos os dados dos candidatos, inclusive endereco e telefone, situacao no
concurso (classificagdo, ndo classificagdo, eliminagdo) e notas gerais e enviar 2
CONTRATANTE;

371.1.37, Todas as listas deverdo ser entregues em midia digital e impressas;

3.1.1.38. Apresentar relatorio final, contendo todos os dados do certame e listagem
dos resultados para homologagio;

3.1.1.39, Apresentar relatérios, em midia digital, de estatisticas globais percentuais
e quantitativas do concurso, sobre os seguintes parametros:

a) Candid_.;to]Vaga Global;
b) Candidato/Vaga x Cargo;
c) Total de Inscritos.

3.1.1.40. Apresentar relatorio final, em midia digital, do cadastro dos candidatos,
inclusive enderego completo e o resultado final do concurso, listado por classificagio;

3.1.1.41. Elaboragao de:

a) Mapa geral de inscritos;

b) Listas de presencas dos candidatos;
c) Cartdo de respostas;

d) Controle de presentes/faltosos por local.
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b
3.1.1.42. Convocar a coordenacao setorial, executores, itinerantes, fiscais e pessoal de
apoio para atuarem na aplica¢do da prova;

3.1.1.43. Distribuir o pessoal de aplicacdo das provas pelos locais de execugio das
mesmas;

3.1.1.44, Elaborar manual orientativo para todo o pessoal envolvido;

3.1.1.45. Convocar, para reunioes os coordenadores, executores e itinerantes para

receberem as instrugoes contidas nos manuais;

3.1.1.46. Providenciar todo o instrumental e material necessdrio a realizacdo das
provas escritas;

3.1.1.47. Prestar informacfes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por
telefone, em todas as fases do concurso publico, devendo ser disponibilizado na internet
para consulta e impressao.

3.1.1.48. Caberd a CONTRATADA a elaboragdo do Dossié contemplando todos os
elementos administrativos referentes ao certame, que servira de base para a
CONTRATANTE, bem como para o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE-
RJ], quando darealizagao de auditoria;

3.1.1.49. As despesas com estadia, alimentagdo, transporte dos funcionarios e
remuneracdo dos profissionais necessarios a execugdo dos servigos serdo por conta da
CONTRATADA, referente aqueles que cabem a ela executar.

3.1.2. ETAPAS NECESSARIAS A REALIZAGAO DO CONCURSO PUBLICO A CARGO DA
CONTRATANTE:

3ir2.1. Nomeagao através de ato de autoridade competente da Comissao Especial
do Concurso da Camara Municipal de Itaperuna, para acompanhar, supervisionar e
coordenar todas as etapas do concurso;

3.1.2.2. 1 Facilitar os contatos da CONTRATADA com autoridades e instituicoes locais
com vistas a perfeita organizagdo do concurso;

3.1.23 Definir e providenciar os locais de realizagdao das provas escritas e praticas;
3.1.24. Publicar o Extrato do Contrato na imprensa oficial;

3.1.25. Divulgar os atos do Concurso, conforme-orientacao legal, garantindo o
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amplo conhecimento publico do certame, através do site da Caniara Municipal e pelos
meios de comunicagdo que julgar conveniente, de maneira complementar, de modo a
garantir o amplo conhecimento piblico do certame;

3.1.2.6. Informar previamente e por oficio, em cumprimento a Lei n2. 8.906/94, a
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, o objeto do Concurso a inteng¢ao institucional de
realizacdo do certame para provimento de vaga para o cargo de Consultor Juridico, bem
como aos conselhos regionais dos cargos objetos do presente concurso que sejam
regulamentados por entidades especificas, com fundamento no art. 77, § 82, d
Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

3.1.2.7. Criar conta bancdria especifica em nome da Camara Municipal de
Itaperuna/RJ,com a tnica e exclusiva fung¢do de recepcionar os valores atinentes as
inscrigoes efetivadas (recolhidas) pelos candidatos, para maior transparéncia por ocasiiao
da prestagao de contas junto aos 6rgaos de fiscalizacio;

3.1.2.8. Atender, por meio do subitem anterior, aos principios da oportunidade, da
universalidade, do orgamento bruto e da unidade de caixa, além de evitar a omissdo de
réceitas e violagdo aos principios constitucionais da moralidade e eficiéncia, devendo o
Poder Ptiblico ter o controle e prestar contas das receitas e despesas que ird realizar, nos
termos do art. 14 da Lei Complementar n. 101/2000 e nos Arts. 58 a 65 da Lei n2
4.320/64;

3.1.2.9. Intervir em qualquer momento no processo de concurso publico, em caso
de descumprimento da legislacdo que disciplina o tema do objeto;

53.1.2.10. Hom'ologar_' o resultado final do concurso, depois de atendidos os devidos
tramites legais;

371.2.11. Divulgar o resultado final do concurso na imprensa oficial.

4. DASPROVAS

4.1. Para efeito desta prestacio de servicos, compreende-se provas:
4.1.1. ESCRITAS, como: prova OBJETIVA E OU DISCURSIVA

4.2. A CONTRATADA devera receber da CONTRATANTE, as atribuicoes tipicas de cada
cargo com suas descricoes e exigéncias, a constar no Edital do concurso;

43. A CONTRATADA devera estabelecer com a ara Mummpal sugestoes e

Praca Getulio Vargas, N° 94, 3 andar, centro, Itaperuna/RJ CEP.: 28.300-000

E-mail:camaraitaperuna@amail.com
www. itaperuna rfleg.br

PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA ¥

ID. do Doc.: F7.A20 - 18/12/2023 10:01:54 ASSINADO POR(1): CPF:895.00*.**7-*2
Pag.: 9/34 ID. do Doc.: FF.260 - 20/12/2023 - 16:58:06 - ASSINADO POR(1): CPF:019.69*.**7-*7

Pag.: 10/ 35



Cod. de Autenticidade do Doc.: 10H5.2A01.3547.H75W.0250 - ATHUS - CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA - RJ

Cod. de Autenticidade do Doc.: 16H7.7V58.2062.2444.1357 - ATHUS - CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA - RJ

Estado do Rio de Janeiro
PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA
Chefia de Gabinete da Presidéncia

Praga Getiilio Vargas, N® 94, 32 andar, Centro, CEP: 28300-000
Itaperuna/R]|

critérios para definir os tipos de provas; i

4.4, Serdo observados, com base nos Planos de Cargos, Carreiras e Remuneracao da
Camara Municipal de Itaperuna a Lei Complementar n® 881/19 e suas posteriores
alteracoes, Lei Complementar n®009 de 07 de dezembro de 2023, os perfis, os requisitos
minimos, assuntos prioritarios para cobranca de forma a definir as matérias/conteiidos
programaticos das provas, notas minimas, grau de dificuldade das questoes;

4.5. As provas deverdo avaliar habilidades que vdo além do conhecimento
memorizado, abrangendo compreensdo, aplicacdo, analise, sintese e avaliagao,
valorizando a capacidade de raciocinio do candidato;

4.6. A selecdo dos candidatos se efetivara mediante processo especifico, através da
aplicacdo de provas escritas e/ou de discursivas, conforme o caso;

4.7. A estruturagdo das provas devera conter questdes inéditas, elaboradas por banca
examinadora que tenham na composi¢do, docentes ou técnicos com experiéncia na
elaboragdo de concurso publico e que integrem institui¢des de nivel superior;

4.7.1. Cada membre componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso, a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso, e declaracio de que
preenchem em todos os requisitos:

a) Ser possuidor de ilibada reputacio;

b) Ndo estar ministrando aulas em cursos preparatérios para concursos publicos
enquanto durar seu vinculo com a CONTRATADA;

c) Néo ser proprietario de cursos preparatérios para concursos;

d) Nao ter parentesco em até segundo grau ou relacionamento direto com o candidato
a0 Concurso;

e) Ndo possuir qualquer vinculo de trabalho com a Camara Municipal de ItaperunaR].

4.7.2. As questdes a serem elaboradas ndo podem ser cdpias de outras provas ja
elaboradas, a fim de preservar a originalidade e o direito autoral, correndo por conta da
CONTRATADA os Onus por tais violagoes.

4.8. A CONTRATADA devera constituir o conteudo programatico e respectiva sugestdo
bibliografica, para determinar a elaboragao das provas e para informacao ao candidato;

4.8.1. 0 contetido programatico devera: @ J> O{ %._)
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a) Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das
atribuicoes dos cargos;
b) Observar legislacdes ou normas vigentes;
c) Néo utilizar legislagGes com entrada em vigor apés a data de publicacdo do Edital
de Abertura do Concurso Publico;
d) Ser adequado ao niimero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de formacao,

complexidade e perfil dos cargos;
e) Ser apresentado no Edital de Abertura por disciplina, com tépicos e subitens.

4.9. A CONTRATADA devera selecionar e contratar especialistas para constituicio das
Bancas Examinadoras;

4.10. A CONTRATADA levara em consideracdo os niveis de formagdo e os demais
requisitos para provimento de cada cargo, estabelecidos nos Planos de Cargos, Carreiras
e Remuneragao;

4.11. A CONTRATADA devera dar suporte aos coordenadores de aplicagdo de provas,
mantendo de plantdo pessoal habilitado para tal, com conhecimento das regras e
procedimentos;

4.12. Paratodos os cargos, o Concurso devera constar de provas com questdes objetivas
de multipla escolha, compativeis com o nivel de formacao académica exigida e com as
atribui¢tes dos cargos;

4.13. A banca examinadora deverd avaliar, no caso da prova escrita de REDACAO, a
capacidade de interpretagao, coesdo e gramatica do candidato.

4.14. A banca examinadora avaliard, na questao DISCURSIVA, dentre outros aspectos, a
capacidade que o candidato tem de argumentar, explicar e discorrer sobre determinado
tema especifico da sua drea de conhecimento.

4.15. O exame e julgamento de eventuais recursos relativos as provas, deverao ter
emissao de parecer individualizado;

4.16. A CONTRATADA devera confeccionar e aplicar as provas para os candidatos com
necessidades especiais;

4,17, A prova ESCRITA OBJETIVA de multipla escolha e a prova ESCRITA DISCURSIVA
ou de REDAGAO serdo realizadas nos turnos da manha(nivel médio) e da tarde(nivel
superior) de domingo; J/ p
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5. DO LOCAL DA PRESTAGCAO DE SERVICOS s

5.1. As provas serdo ministradas em locais e hordrios a serem definidos pela
CONTRATANTE e informados a CONTRATADA, em momento oportuno;

6.  DASEGURANCA DO CONCURSO

6.1. Ede feé;}on'sébilidade da CONTRATADA arealizacao da seguranga do Concurso;

6.2. As equipes de seguranca deverdo atuar durante toda a realizagao do Concurso,
especialmente quanto aos trabalhos de elaboragdo, impressdo e guarda das provas
escritas, bem como nos dias de aplicagao das provas presenciais;

6.3. Os locais de elaboracao, impressao, embalagem, guarda, corregao de provas e
cartoes-respostas deverdo ser especificos resguardando os seguintes critérios:

6.3.1. Possuir sistema de alarme monitorado, seguranga e vigilancia, cimeras filmadoras
em locais estratégicos e registro das imagens durante o perfodo de desenvolvimento

dessas atividades;

6.3.2. Oferecer absoluta impossibilidade de acesso ao seu interior por mefo de janelas,
fendas ou aberturas para ar-condicionado sem o equipamento instalado;

6.3.3. Utilizar computadores ndo conectados as redes internas e externas;

6.3.4. Dispor de cofre para armazenar o material didatico, os arquivos fisicos e
magnéticos das questdes, as provas impressas e ja reproduzidas, outros materiais
utilizados pela banca examinadora, os cartdes-respostas e as filmagens;

6.3.5. Restringir o acesso somente as pessoas envolvidas no certame, utilizando-se de
controle de identificagao e de detectores de metais, nao permitindo entrada e saida
portando celulares, equipamentos eletronicos, bolsas, objetos pessoais e materiais
didaticos;

6.3.6. Fragmentar o lixo destes locais antes de ser descartado, sendo que o lixo de
elaboragao e impressio das provas somente devera ser fragmentado apés a homologagao
do resultado final;

6.3.7. O material de aplicagdo das provas deverd ser acondicionado em recipiente
lacrado.

6.4. Apés a impressdo, as provas e os cartoessespostas deverdo ser separados e
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acondicionados em envelopes de pldstico opaco, os quais deverdo ser etiquetados
conforme distribuicdao do local de realizagio - prédio, bloco, andar, salas, lacradas e
assinadas pelo responsdvel e guardados em recipiente lacrado e inviolavel;

6.5. Deverd ser proibida a entrada de candidatos portando objetos eletrénicos;

6.6. Deverdo ser utilizados detectores de metais nos locais de aplicagdo das provas,
especialmente para acesso aos banheiros;

6.7. Apodsa aplicagdo, as provas e os cartdes-respostas deverido ser acondicionados em
envelopes lacrados, etiquetados e assinados pelo fiscal de sala e pelo coordenador do
prédio, na presenca dos trés tltimos candidatos na sala.

6.8. A CONTRATADA deverd realizar o backup diario do banco de dados;

6.9. 0O site da CONTRATADA devera ter protecdo contra qualquer tipo de invasdo
virtual, em especial ataques DDoS, SQL Injection e Cross Site Scripting (XSS), devendo
ainda, o site da CONTRATADA possuir certificado de seguranga com protocolo https.

7 DA EQUIPE DE APOIO

7.1.  Aequipe de apoio deverd ser dimensionada de modo a suportar a demanda do total
de candidatos por etapa, sendo composta sugestivamente da seguinte forma:

a) Coordenador (de prédio, de andar);

b) Fiscal de sala;

¢) Fiscal de Apoio (auxiliar da coordenacgao e recepc¢ao dos candidatos);
d) Fiscal de corredor;

e) Fiscal de banheiro;

f) Fiscal de raquete (detector de metais);

2) Fiscal de portaria;

h) Fiscal reserva (recepgdo dos candidatos e substituicdes);

i) Auxiliar delimpeza;

1 Fiscal para condi¢tes especiais e;

7.2. Os f'ise:.':i'i'sI deverdo ser selecionados, contratados e treinados pela CONTRATADA

para atuarem na aplicagao das provas do Concurso, em conformidade com a fungao a ser
exercida; '

7.3. Os fiscais de banheiro deverdo receber treinamento especial em razao da grande
incidéncia de tentativa de fraude por meio de aparel@etrﬁnicos neste recinto.
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8. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

8.1. A vigéncia do Contrato assinado em decorréncia da contratacao sera de até 12
(doze) meses consecutivos, contados a partir da assinatura do respectivo instrumento
contratuale recebimento da ordem de inicio dos servigos a ser emitida pelo Gestor do
Contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal N 8.666/93.

8.2. 0 prazo paraa execucao total dos servicos, objetos deste Termo de Referéncia, é de
até 90 (noventa) dias a partir da assinatura do instrumento contratual, ressalvado atraso
por parte da CONTRATANTE. Observar-se-a os seguintes prazos corridos, apds a
assinatura do instrumento contratual:

a) 30 (trinta) dias para a elaboragdo e aprovacao do edital;

b) 30 (trinta) dias para a elaboracdo e aplicacdo das provas (objetiva e ou
discursiva), a contar do encerramento do prazo anterior;

c) 30 (trinta) dias para a publicagdo do edital final de homologacéo do concurso.

8.3.  Os prazos estabelecidos acima poderdo ser prorrogados, mediante anuéncia da
CONTRATANTE.

% DO VALOR E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1 O valor estimado da contratagdo serd de R$ 127.500,00 (Cento e vinte e sete mil e
quinhentos reais) considerando o niimero estimado de inscritos por nivel de formagao
pelo valor mdximo das taxas de inscrigdes, conforme a seguir:

Quadro RESUMO

. Quantidade | Val
estimada de

Nivel Médio / Técnico 06 750 R$ 90,00 R$67.500,00
Nivel Superior 02 500 R$ 120,00 R$60.000,00
Total | R$ 127.500,00

9.1.2. Quadro detalhado com a quantidade estimada de inscritos por cargo.

Q) v
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CARGOS EFETIVOS DA CAMARA DIRETA

Nomenclatura do éafgd i
AGENTE ADMINISTRATIVO 04 500
TECNICO DE INFORMATICA 01 200
CONSULTOR JURIDICO 01 300
CONTROLADOR INTERNO 01 200
INTERPRETE DE LIBRAS 01 50

9.1.3. Em caso de redugio ou acréscimo na estimativa de candidatos inscritos, o Contrato
sofrera aditamento, de acordo com a férmula prevista no item 9.3.

9.2 0 valor total do Contrato, apdés a homologagdo das inscricoes,
corresponderd aoresultado da equagdo descrita a seguir:

Ve=[(MxQm)+(SxQs)]
Sendo:
Vt = valor total do cantrato;

M = valor a ser pag6 a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscrigao, paraos
cargos de Nivel Médio/Técnico;

Qm = quantidade de inscri¢oes homologadas para o cargo de Nivel Médio/Técnico,
excluidos os candidatos isentos de pagamento de taxa de inscrigao;

S = valor a ser pago a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscri¢ao, para os
cargos de Nivel Superior;

Qs = quantidade de inscricoes homologadas para o cargo de Nivel Superior, excluidos os
candidatos isentos de pagamento de taxa de inscrigao;

10. DA TAXA DE INSCRICAOQ

10.1. Os valores a serem pagos pelos candidatos, a titulo de inscrigdo, serdo no MAXIMO
DE R$ 120,00 (cento e vinte reais), CONSIDERANDO OS VALORES DIFERENCIADOS PARA OS
CARGOS DE NIVEL ME‘DIO/TECNICD E SUPERIOR, sendo definidos na proposta;

10.1.1,No valor da taxa de inscri¢do, além de todos os custos previstos, DEVERA ser
embutido:

a) 0s valores de taxas bancarias;
h) 0 custo. para envio de correspondéncias que poderdo ser enviadas aoscandidatos
convocando -08 para preenchimento de vagas nos seus respectivos quadros; e

) os custos com publicagdes na imprensa; @ E J

d) as inscrigoes dos candidatos isentos. )
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10.2. Nio serd permitida a transferéncia do valor pago como taxa de inscricdo para outra
pessoa, assim como a transferéncia da inscricdo para pessoa diferente daquela que
realizou.

10.3. Osvalores das taxas de inscrigdes serdo recolhidos em favor da Camara Municipal
de Itaperuna/R], por constituir receita publica, exceto para os candidatos que tiveram seu
pedido de isencdo deferido.

11. DO PROCESSO DE ESCOLHA

11.1. Devera ser publicado edital de chamamento para apresentagdo de propostas no
Jornal Eletrénico da CAmara Municipal de Itaperuna/R] e, ainda, no Portal da Camara
Municipal, garantido maior publicidade e transparéncia ao processo.

11.2. Também serd publicado edital de chamamento em jornal de grande circulagao,
para garantir a mais ampla divulgacao.

11.3. O processo simplificado de escolha tera cinco fases:

-

a) 1% Fase - Entrega das propostas; !

b) 22 Fase - Escolha da melhor proposta;

) 33 Fase - Andlise da Comissdo e aprovagao pela Presidéncia da Casa Legislativa;
d) 42 Fase - Publicagdo da escolha da proposta vencedora;

e) 52 Fase — Contratagao.

11.4. 12 FASE - ENTREGA DE PROPOSTAS
11.4.1. Apresentacio de proposta técnica e comercial:

11.4.1.1. A empresa interessada deverd apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias
ap6sa publicagdo do edital de chamamento, proposta técnica-comercial contendo:

a) Documentos que comprovem todos os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia,
com o intuito de prevenir ou detectar fraudes em todas as etapas e fases do concurso,
especialmentena elaboragdo, impressao, transporte e aplicagao das provas escritas;

11.4.1.2) ' - 0s'documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, cépia autenticada por cartério/servidor da Cimara ou publicagdo em orgao de
imprensa oficial;

11.4.2. Osinteressados deverdo apresentar toda documentagao exigida pela Lei 8.666/93,
em especial “habilitagdo juridica”, “qualificagao técni@ “qualificacao econdmico-
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financeira”, “regularidade fiscal e trabalhista” e “cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do art. 72 da Constituicao Federal”,

11.4.2.1. -~ 0s ENVELOPES DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO (A) e PROPOSTA DE
PRECOS (B) deverdo ser apresentados, separadamente, em 02 (dois) envelopes distintos,
fechados e indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa, além do nome
da proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE “A” - HABILITACAQ

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA

Praga Getulio Vargas, n® 94, 32 andar, Centro, Itaperuna - RJ, CEP 28300-000

PROCESSO N° 0859/2023

REF. CONCURSO PUBLICO (DISPENSA DE LICITACﬁD, ART. 24, XIII, DA LEI N2.B.666/93)
DATA XX/XX/2023 AS XX:00 horas.

RAZAO SOCIAL E ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE

ENVELOPE "B"” - PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA

Praga Getilio Vargas, n° 94, 32 andar, Centro, Itaperuna - RJ, CEP 28300-000

PROCESSO N° 0859/2023

REF. CONCURSO PUBLICO (DISPENSA DE LICITACAO, ART. 24, XIII, DA LEI N%8.666/93)
DATA XX/XX/2023 AS XX:00 horas.

RAZAO SOCIAL E ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE

DA DOCUMENTACAO DE HAB]LITAQAO - ENVELOPE “A”

I Os proponentes deverdo apresentar, em original ou por qualquer processo de
copia autenticada em cartério, ou publicagdo em érgio de Imprensa Oficial os seguintes
documentos:

1. HABILITACAO JURIDICA

a) Ato cpn_sti'tutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado;

b) Inscrigio do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de

documentagao que. 1dent1Fque a Diretoria em exercicio.
1

1. REGULAR[DADE FISCAL

a_') PrOVa’de mscru;ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP].

b) Prova de regularldade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante CE!‘tld'iﬂ
conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os c:@os tributdrios federais e a
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Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Sovial.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a entidade e a do
Estado do Rio de Janeiro, quando a sede nao for deste Estado).

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da entidade.
) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS.
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.
IV.  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sededa
pessoa juridica.

V. QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de capacidade técnica: Por se tratar de contratagdo por dispensa de
licitagdo, o conjunto-das caracterfsticas exigidas permitira atestar, de forma objetiva, que
a empresa interessada possui os seguintes requisitos: na pratica, iriquestionével
reputacdo profissional; efetiva experiéncia na execucdo dos servigos ora pretendidos; e
que possui de fato, ilibada reputagdo. Dessa forma, a instituicdo interessada devera
apresentar ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL EXPEDIDOS POR
3 (TRES) OU MAIS ORGAOS PUBLICOS, OS QUAIS DEVERAO ESTAR EM NOME DA
INSTITUICAO INTERESSADA, COMPROVANDO QUE REALIZOU CONCURSO PUBLICO
PARA MULTIPLOS CARGOS, SIMULTANEAMENTE.

a.l) Os Atestados de Capacidade Técnico-Operacional deverdo ter, no minimo, as
seguintes informacoes relativas ao concurso publico realizado:

L. Nt’lr_ﬁero do processo de contratagdo;

11, NL’lmlero do contrato assinado em decorréncia do certame;

1. Nome do drgao publico contratante;

V. Nimero do edital de concurso piiblico.

b) A instituigdo interessada devera comprovar que possui notoria capacidade para

elaborar provas, dentro do maior rigor possivel, sem possibilidade de fraude e,

especialmente: - @ “)
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o Comprovar, por meio de declaragio, que seu “Cvdrdenador da Banca
Examinadora” possui experiéncia e qualificagao em avaliagao;

® Comprovar, por meio de declaragdo, que os profissionais que irdo compor a Banca
Examinadora possuem nivel superior, bem como experiéncia profissional em elaboragdo
e correcdo de testes/avaliagoes;

° Comprovar, por meio de declaragio, que possui Banca Examinadora especializada
em elaboracido de provas objetivas, discursivas e Praticas;

° Comprovar que possui equipe académica capacitada com titulagdo em nivel
superior, por meio de declaragdo, com experiéncia na construcdao das questoes nas
seguintes dareas de conhecimento: Portugués, Matemdtica, Direito e legislagdo,
Administracio,Contabilidade e dreas afins;

e Possuir corpo juridico com pessoal capacitado para o exercicio das atividades de
atendimento & CONTRATANTE, respostas aos organismos de controle e eventuais
demandas de candidatos;

° Possuir equipe treinada para aplicar e fiscalizar as provas e demais etapas e fases
do concurso. §

11.4.2.2. OUTRAS QUALIFICAGOES

11.4.2.2.1.  Requisito especial: Tratando-se de dispensa de licitagdo (art. 24, inciso XIII,
da Lei Federal n? 8.666/93), sera exigido que a empresa interessada comprove os
seguintes requisitos:

L Ser instituicao brasileira;

1. Estar incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional;
| ' . !

118 lnquestiona'vel. reputagdo ético profissional;

oS T i Ll
IV.'  Nio'possuit'fins luérativos.
de candi Jitos;
11.4222.  Requisitos especificos: Além das exigéncias ja previstas em lei e
considerandd’a tompléxidade dos servigos a serem executados, os interessados deverao
comprovar:

L. Expressa previsio no estatuto/contrato social da empresa, para o fim de

planejamento e execugao de concurso publico. @ JZ \«
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11. Comprovacdo, por meio de declaragdo, de que possua sistemas/programas de
planejamento e execugdo de concurso, jd utilizado e aprovado em outros concursos
ptblico, sem falhas;

Ill. Prova de possuir certificagao de seguranga do site na internet.

11.4.2.2.3. Requisitos contra fraudes: Nos ultimos anos foram noticiadas diversas
fraudes em concursos, com variados graus de ousadia. Investigagoes estao em curso e
funciondrios de conhecidas empresas do setor foram demitidos ou presos. Sendo assim,
a empresa interessada devera comprovar que possui, além de inquestiondvel reputacao
ético-profissional, metodologia e sistemas capazes de evitar fraudes na execugao do
concurso, em especial:

1. Vazamento/venda de provas e gabaritos;
I1. Fraude do “ponto eletrénico”;
III.  “Candidato clonado”.

11.4.2.2,3.1. Independente da metodologia e sistemas utilizados, serd exigido que a
empresa interessada comprove os seguintes requisitos necessdrios para pvitar os trés
tipos de fraudes citados no item anterior:

I Contra a venda de provas e gabaritos:

a) Possuir parque grafico préprio responsével pela impressdo e envelopamento das
provas, com vistas a garantir o sigilo das provas, ndo sendo admitida terceirizagao do
referido servigo;

b) Ter controle/registro de entrada e saida de pessoal;

¢) Impressao de provas, digitalizagao, interpretagao de imagens de documentos e
processamento de informagoes com absoluto sigilo;

d) Acondicionar as provas imediatamente apos a impressao, em embalagens com
fechos de seguranga invioldveis;

! Ll ALEF 171

¢) Armazenar as provas de forma absolutamente segura, com sistema de vigilancia 24
horas e entrada restrita/controlada.

1
Akl

I Contra fraude do “ponto eletrénico”:
a)  Nao' permitir a entrada de candidato portando telefone celular; aparelhos

Al Vg i o
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eletrébnicos tais como bip, walkman, agenda eletrénica, notebook, tablet, palmtop,
calculadora, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotogréfica, controle de
alarme de carro, pen-drive, relégio digital;

b) Nido permitir qualquer acessério de chapelaria (chapéu, boné, gorro, etc);

c) Utilizar detector de metal na entrada principal que da acesso a salas de provas, bem
como nas portas dos banheiros.

1. Contra “Candidato clonado”:

a) Apresentacdo de documento oficial de identificagio com foto atualizada do
candidato para confrontacao, no momento do ingresso do mesmo no local das provas pelo
fiscal da sala.

11.422.4.  Requisito metodologia: Serd exigido que a empresa comprove, por meio
de declaragdes, que possui metodologia que garanta:

I. Metodologia de inscricdo que permita acesso democratico ao processo, oferecendo
infraestrutura e atendimento adequado ao porte de concurso piblico para miltiplos
Cargos; ’

II. Metodologia de Construgdo das questdes de prova e sua adequacdo ao perfil dos
cargos e suas competéncias;

1Il.  Construcdo segura das questoes deprova, partindo daconfeccao de opgoes variadas
de provas inéditas;

Iv. Metddoiogia que permita um gabarito variado por candidato em sala de prova;

4 Metodologia dos procedimentos de impressao relacionados as equipes detrabalho,
controle de acesso, monitoramento, armazenamento, transporte e perfodo de impresséo;

VI.  Metodologia de organizacdo e planejamento das agdes anteriores a aplicacao do
exame, considerando equipes de trabalho, treinamento, distribui¢do dos candidatos nas
unidades de prova, salas e ¢adeiras, comunicagdo e informagdo aos candidatos;

VII. Metddologia' de 'organizagdo e execugdo da aplicagdo do exame, considerando
equipes de'trabalho, transporte, seguranga, recepgio e identificagio dos candidatos,
portadores de deficiéncia, lactantes, portadores de necessidades especiais e outras
situagbes diferenciadas, acomodagdo, procedimentos de entrega de provas e cartoes-

Ol ) ! ~
respostas e fetqrno de material (caderno de questdes); @ \ \
\j '
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VIII. Metodologia de correcdo e apuragao de resultados; )

IX. Metodologia de organizacio para todas as etapas e fases do certame, incluindo todo
o0 planejamento e execu¢do, considerando convocagdo, equipes de trabalho, seguranca,
monitoramento, recepgdo e identificagdo dos candidatos e descri¢do dos procedimentos
de exame,

11.5. 22 FASE - ESCOLHA DA EMPRESA
11.5.1. Parametro: serd escolhida a empresa que:

11.5.1.1. 12, Comprovar que atende a todos os requisitos exigidos neste Termo de
Referéncia;

11512, 2% Apresentar o menor valor global na proposta, através da seguinte forma:

° Devera ser considerado o quantitativo estimado de candidatos por vaga para
preenchimento da proposta, conforme anexo II.

o Serdo aceitos-os valores maximos de taxa de inscrigdo na seguinte proporgao: Nivel
Superior - R$ 120,00 (cento e vinte reais) e Nivel Médio/Técnico - R$ 90,00 (noventa
reais).

11.5.2. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e apos obedecido o disposto no
§2%doart. 32 da Lei n® 8.666/93, a classificacdo se fard, obrigatoriamente, por sorteio, em
ato publico, para o qual todos os participantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

11.5.3. Visita técnica: Para comprovar o atendimento a todos os requisitos deste Termo de
Referéncia, a COMISSAO ESPECIAL DO CONCURSO podera visitar a sede da empresa
escolhida.

11.6. 3* FASE - ANALISE DA CAMARA MUNICIPAL E APROVACAO PELO SEU
PRESIDENTE

11.6.1. A Cémara de I;a['[)ei"una deverd emitir declaracdo de regularidade.

11.7. 42 FASE I-IPUBLIICA(;AO DA ESCOLHA DA PROPOSTA VENCEDORA

11.7.1, Apés+ ' ‘dndlise  da  escolha  da  proposta  vencedora e
aprovacao/autorizagio/homologagdo do Presidente da Cémam Municipal, devera ser
publlcado na 1mprensa oficial o resultado do processo de e';cag/ \j
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11.8. 52 FASE - CONTRATAGCAO DO VENCEDOR ot

11.8.1. Por ocasido da assinatura do Contrato, a empresa vencedora deverd atualizar
todas as suas certidoes,

12. DASOBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar o objeto deste Termo em sua totalidade, executando os servicos com
pessoal idéneo, devidamente habilitado e capacitado, cabendo-lhe a total e exclusiva
responsabilidade pela coordenagao, ja que é responsavel legal, administrativa e técnica
pelos servicos executados;

12.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

12.3. Fornecer 8 CONTRATANTE, sempre que solicitada, quaisquer informacoes e ou
esclarecimento sobre o andamento dos servigos;

12.4. 0 presente Termo de Referéncia ndo servira de nenhuma forma como fundamento
para a constitui¢do de vinculo trabalhista com empregados, funciondrios, prepostos ou
terceiros que a CONTRATADA colocar a servigo;

i
12.5. Recrutar e contratar Recursos Humanos especializados em seu nome e sob sua
responsabilidade, sem qualquer solidariedade da CONTRATANTE, cabendo-lhe
responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucido do Contrato, sendo que a inadimpléncia de tais obrigagoes, nao
transfere & Cimara Municipal de Itaperuna/R], a responsabilidade pelo seu pagamento,
nem poderd onerar o objeto do contrato;

12.6. Responder por danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Administragao;

12.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas no total ou
em parte, 0 objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugao;

12.8. Prestar os servigos com integral observancia das disposigoes exigidas, de acordo
coma melhor qualidade e técnica disponfvel no mercado e em estrita conformidade com
o disposto na legislagdo aplicével, e quando assim determinado, respondendo diretamente
por sua qualidade e adequagao;

12.9. Responder perante a CONTRATANTE por qualquer tipo Utuagﬁo ou agio que
-
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venha a sofrer em decorréncia da prestagdo de servigos, bem ¢tvimo pelos contratos de
trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes
judiciais, assegurando a8 CONTRATANTE o exercicio do direito de regresso, eximindo-a
de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

12.10. ACONTRATADA nio podera ceder ou subcontratar parcial ou totalmente o objeto
contratado;

12.11. Dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito de qualquer
anormalidade que verificar na execugdo dos servicos, mesmo que estes ndo sejam de sua
competéncia;

12.12. Manter todas as condigoes de habilitagio e qualificagdo exigidas no ato
convocatério, durante toda a execugao dos servicos;

12,13, A verificagdo de quaisquer falhas nos servigos que importem em prejuizo a
Administracao ou terceiros, serd considerada como inexecucio parcial dos servicos;

12.14. Sera a CONTRATADA responsabilizada administrativamente por falhas ou erros
nos servicos que vierem a acarretar prejuizos a CONTRATANTE, sem, exclusdo da
responsabilidade criminal e civil por danos morais ou fisicos a terceiros, nos termos da
Lei;

12.15. Divulgar o concurso na midia em geral;

12.16. Possuir link com banda minima de 100 (cem) Mbps para trafego dos dados dos
concursos, de modo a garantir que o portal possa ser acessado na maior parte do tempo;

12.17. Possuir e disponibilizar “Call Center”, na internet, onde os candidatos terdo acesso
ao “Fale Conosco” e “Chat” especifico para diminuir possiveis dividas sobre o Concurso;

12.18, £ de inteira responsabilidade da CONTRATADA a execugao de todas as etapas do
Concurso, bem como, a organizagao e limpeza do local onde serdo aplicadas as provas.

13.  DAS .OBRIGACGES DA CONTRATANTE

13.1. Em virtude de as inscrigbes serem realizadas via eletronica (pela internet), assim
como a guia para o pagamento da inscricao, a CONTRATANTE poderd dispor em local

designado no edital, equipamento (microcomputador ligado a rede de Internet) e
impressora para atendimento aos candidatos durante o periodo das inscrigoes;

13.2. E de responsabilidade da CONTRATANTE disponibilizay-o local para a realizagao

# Y
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das provas escritas e praticas; =

13.3. Providenciar junta médica para a fase de avaliagdo médico admissional dos
candidatos;

13.4. E de responsabilidade da CONTRATANTE disponibilizar um local para os
empregados ou representantes da CONTRATADA executarem os servigos referentes ao
Concurso objeto deste Termo de Referéncia;

13.5. Fornecer toda a Legislagao Municipal pertinente a matéria;

13.6. Receber eventuais recursos administrativos e encaminhar 38 CONTRATADA para
julgamento, conforme disciplinado no edital;

13.7. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

13.8. Rejeitar os servicos em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, estabelecendo sua corregéo;

e

13.9. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida neste
Termo de Referéncia;

13.10. A Camara Municipal de Itaperuna/R] ndo assumird, em nenhuma hipétese, a
responsabilidade presente ou futura de qualquer compromisso ou 6nus decorrentes do
inadimplemento da empresa vencedora do presente certame, relativas as obrigagoes aqui
assumidas, ficando essas a seu encargo, exclusivamente, em qualquer momento que
vierem a ocorrer.

14. DAFISCALIZACAO DOS SERVICOS

14.1. A fiscalizacio do cumprimento dos servicos caberd & CONTRATANTE, por
intermédio da COMISSAO ESPECIAL DO CONCURSO, cabendo toda e qualquer agdo de
orientagdo geral, controle e fiscalizagio, obrigando-se a CONTRATADA a facilitar, de
modo amp]o e completn a acao fiscal;

14, 2. A flscahzacao executaré rigoroso controle em relagdo a quantidade e & qualidade
dos servu;os executados a fim de possibilitar a aplicagdo das penalidades previstas,
quando desatendidas as disposi¢aes contratuais;

14.3. Compete a COMISSAO:

14.3.1. Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugao do
PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA

Praga Getulio y’argas. N° 94, lf andar, centro, [taperunalRJ CEP.: 28.300-000 g

E-mall:camaraitaperuna@gmail.com
www.itaperuna.rj leg.br % &%)

ID. do Doc.: F7.A20 - 18/12/2023 10:01:54 ASSINADO POR(1): CPF:895.00*.**7-*2
Pag.: 25/ 34 ID. do Doc.: FF.260 - 20/12/2023 - 16:58:06 - ASSINADO POR(1): CPF:019.69* **7-*7

Pag.: 26/ 35



Cod. de Autenticidade do Doc.: 10H5.2A01.3547.H75W.0250 - ATHUS - CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA - RJ

Cod. de Autenticidade do Doc.: 16H7.7V58.2062.2444.1357 - ATHUS - CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA - RJ

Estado do Rio de Janeiro
PODER LEGISLATIVO DE ITAPERUNA
Chefia de Gabinete da Presidéncia

Praca Gettilio Vargas, N® 94, 3% andar, Centro, CEP: 28300-000
Itaperuna/R]

Contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢des-contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos;

14.3.2. Apontar quaisquer servigos incompativeis com os padrées técnicos e de qualidade
definidos neste Termo de Referéncia e demais projetos anexos/complementares;

14.3.3.0 fiscal da CONTRATANTE poderd sustar a execugao de qualquer trabalho que
esteja sendo feito em desacordo com o disposto do futuro Contrato;

14.3.4. Nos casos descritos acima, a CONTRATADA deverad corrigir, remover, reconstruir,
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao dos servicos ou do
produto entregue;

14.4. Solicitar ao preposto da CONTRATADA que os empregados estejam sempre
usando uniformes e crachds de identificagdo;

14.5. Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA, as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizagao, propondo a
Administragio, quarido for o caso, a aplicagdo das penalidades previstas no gontrato;

14.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagao do
Contrato serdo submetidas a apreciagdo da autoridade superior da Camara, para adogao
das medidas cabiveis, consoante disposto no artigo 67, § 12 e § 22, da Lei n® 8.666/93;

14.7. Ficaressalvado que a efetiva ocorréncia da fiscalizagao nao exclui nem restringe a
responsabilidade da CONTRATADA na execugdo dos servigos, que deverd apresentar
perfeicdo absoluta;

14.8. A atuagdo ou a eventual omissdo da Fiscalizagao durante a realizagdo do objeto
contratadondo poderé ser invocada para eximira CONTRATADA daresponsabilidade pela
execucdo dos servicos;

14.9. O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢oes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicagao de sangdes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e demais projetos anexos/complementares.

15. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

15.1. O faturamento serd apresentado pela CONTRATADA em 02-(duas) vias impressas
e/ou por correio eletrénico (e-mail); \)
F
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15.1.2. Ocorrendo erros na apresentagdo dos documentos fiscais;eles serdo devolvidos a
CONTRATADA para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentacdo da nova Nota Fiscal, devidamente corrigida sem
qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela CONTRATANTE;

15.2. 0 pagamento sera realizado em 03 (trés) parcelas, descritas abaixo:

a) 12 Parcela: no prazo de até 30 (trinta) dias contados da Homologacdo das
inscrigoes, no correspondente a 30% (trinta por cento) do valor global do contrato,
mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal, devidamente aprovada pela Comissao
responsdvel pela fiscalizagio dos servigos;

b) 22 Parcela: no prazo de até 30 (trinta) dias contados da Homologag¢ao do Relatorio
intermediario do concurso, no valor correspondente a 30% (trinta por cento) do valor
global do contrato, mediante apresentagdo da respectiva Nota Fiscal, devidamente
aprovada pela Comissdo responsavel pela fiscalizagdo dos servigos;

¢) 32 Parcela: no prazo de até 30 (trinta) dias contados da Homologagao do
Resultado Final do €oncurso, no valor correspondente a 40% (quarenta por cento) do
valor global do contrato, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal,’devidamente
aprovada pela Comissdo responsavel pela fiscaliza¢ao dos servicos;

15.3. O pagamento poderda ser suspenso pela CONTRATANTE no caso de nao
cumprimento de quaisquer das obrigagoes que possam prejudicar o interesse da Cimara
CONTRATANTE;

15.4. A CONTRATANTE poderd deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer
titulo, lhe forem devidas pela CONTRATADA em decorréncia de inadimplemento do
Contrato;

15.5 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, caso ela deixe de manter as
condi¢des de habilitacdo e qualificagao;

156 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagao qualquer obriga¢do financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpll'ént:ia, sem que isso gere direito de acréscimos de qualquer natureza.

7 | TG

15.7. 0s pagamentos poderao ser sustados pela CONTRATANTE nos seguintes casos:

L {15 18 W i }

a) Nao cumprimento das obrigacdes que possam, de qualgquer forma, prejudicar a
CONTRATANTE; ; /

: \/ i
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b) Inadimpléncia de obrigagdbes da CONTRATADA para com a
CONTRATANTE por conta do estabelecido no Contrato;

) Erros ou vicios nas notas fiscais.

16. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA que nio cumprir as obrigaces assumidas ou preceitos legais,
serdo aplicadas as seguintes penalidades, sem prejufzo da responsabilidade civil e
criminal:

a) Adverténcia;

b) Multas:

° Moratoria;

. Compensatdria.

c) Rescisdao do contrato ou cancelamento da ordem de Servico;

d) Suspensdo do direito de licitar junto & Camara Municipal de Itaperuna/RJ;
e) Impedimento de licitar junto a Cimara Municipal de Itaperuna/R], e;

f) Declaragdo de inidoneidade.

& -3 = rd . o 3 l .
16.2. A penalidade de adverténcia sera aplicada em ocorréncias de faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Camara de
Itaperuna/R]J;

16.3. A penalidade de multa moratéria serd aplicada no patamar de 0,3% (trés décimos
porcento) por dia de atraso injustificado sobre o valor global da contratacio respectiva,
até o limite de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global da contratacao/ata, nos
casos de descumprimento do prazo estipulado para o fornecimento do objeto, que sera
calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da
multa, C.=valor da ata/contrato e D = nlimero de dias em atraso;

16.4. A peﬁé]idéde de multa compensatoéria sera aplicada no patamar:

16.4.1.de 10% [dez porcento} sobre o valor total daordem de servigo, nos casos da
CONTRA’ I‘ADA

a) Prestar 0‘s=servicos em desacordo com as especificacbes constantes do presente
instrumento e/ou da Ordem de Servigo a ser expedida;

b) Causar embaracos ou desatender as determinagoes da fiscalizagdo;

c) Transferir ou ceder suas obrigacoes, no todo ou em parte a terceu 0S; ‘<

UM} I
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d) Cometer quaisquer infragoes as normas legais federais, estaduais e municipais;
€) Praticar, por agdo ou omissdo, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha causar

danos a Administragio ou a terceiros, independentemente da obriga¢do da
CONTRATADA em reparar os danos causados;

D Descumprir quaisquer obrigagoes licitatérias/ contratuais.

16.4.2.de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, nos casos da
CONTRATADA:

a) Se recusar a assinar o instrumento contratual, aceita-lo ou retira-lo fora do prazo
estabelecido no edital; |

b) Inexecutar totalmente o objeto da ata e/ou contrato;

14.4.3. Caso a CONTRATADA se recuse a assinar o Contrato, ndo fornecer os
servigos/materiais objeto deste instrumento, ndo atender ao disposto no Termo de
Referéncia, aplicar-se-a a sangdo prevista na Lei n2 8.666/93, devendo as proponentes
remanescentes serem convocadas na ordem de classificagdo de suas propos’tas;

16.4.4. Em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatoria, observardi o mesmo
percentual do subitem 16.4.2, e serd aplicada de forma proporcional sobre a parte da
obrigacdo inadimplida;

16.4.5. 0 valor correspondente as multas (moratéria e/ou compensatéria) serao abatidos
dos eventuais pagamentos que a CONTRATADA tenha a receber da Camara Municipal;

16.4.6. A aplicagdo da penalidade de multa (moratéria e/ou compensatodria) nao afasta a
aplicacdo da penalidade de suspensdo, impedimento de licitar ou contratar, bem como a
declaragdode inidoneidade.

16.5. A penalidade de suspensdo do direito de licitar com a Camara Municipal de
Itaperuna sera aplicada apés procedimento administrativo regular com critérios de
conveniéncia administrativa e observados as leis e principios administrativos, podendo
ser aplicada suspensdo com prazo minimo de 06 (seis) meses e maximo de 02 (dois) anos,
em fun¢ao'da gravidade dafalta cometida, sem prejuizo de outras sangoes;

TELIE i SENE T COM R
16.6. A penalidade de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Camara
Municipal de Itaperuna ocorrerd quando a CONTRATADA, sem justa causa, ndo cumprir
as obrigacoesassumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo
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desta Municipalidade, independentemente das demais sang¢bes cabiveisy

16.6.1.A declaragdo de inidoneidade serd aplicada em despacho fundamentado,
assegurada defesa ao infrator, ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extensao do
dano efetivo ou potencial.

16.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-i em processo
administrativo regular que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666/93;

16.8. A autoridade competente, na aplicagio das sangOes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado
a CAmara Municipal de Itaperuna/R], observado o principio da proporcionalidade;

16.8.1. 0 prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias titeis a contar
da intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no
artigo 110 da Lei n® 8.666/93;

16.9. As penalidades impostas nesta clausula ndo excluem outras previstas no edital do
certame e/ou do contrato, na Lei n® 8.666/93 e na legislagdo aplicavel ao cago.

17. DARECISAO CONTRATUAL

17.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento;

17.2. Constituem motivos para rescisdo do Contrato independentemente das sangoes
legais e contratuais aplicaveis:

1. 0 ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;
IL. 0 cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes, projetos e
prazos;

1. A demora do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a

impossibilidade da conclusio dos servicos, nos prazos estipulados;

IV.  Oatraso injustificado no inicio dos servigos;

V. A paral‘i,sagéo dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administra¢ao;
. i V-9 K I B X

VL A subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo da CONTRATADA com

E-all:camaraifaperuna@amail.com } o
www.itaperuna.rj.leq.br
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outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem ctimo a fusdo, cisdo ou
incorporagdo, nao admitidas no edital e no contrato;

VIl. O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIII. O cometimento reiterado de faltas na sua execu¢do, anotadas na forma do
pardgrafo primeiro do Artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93;

IX. A decretagao de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;
X. A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;
Xl A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que

prejudique a execucao do Contrato;

XIl.  Razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela mdxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada
a CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

Xl A supressdo, por parte da Administracao, de servigos, acarretando miodificagdo do
valor inicial do Contrato além do limite permitido no pardgrafo primeiro do Artigo 65 da
Lei Federal n® 8.666/93;

XIV. A suspensao de sua execugdo, por ordem escrita da Administragao, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade ptblica, grave
perturbacao da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensoes que totalizem
o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizagoes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacoes emobilizagdes e outras
previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja normalizada a situagéo;

XV. = 0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracio
decorrentes de servigos ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de
Célamidade ubllca grave perturbagio da ordem interna ou guerra, assegurado ao
contratado 0 dll‘elt(} de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigagoes até que
seja normalizada a srtuat;ao,

XVI. A ndo ]lberar;ao por parte da Administragdo, de drea, local ou objeto para execugao
dos servigos, nos Prazos contratuais;

XVIL. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada,
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impeditiva da execugdo do Contrato; -

XVIII. Descumprimento do disposto no inciso V do Artigo 27, da Lei Federal n®8.666/93,
sem prejuizo das san¢des penais cabiveis.

17.2.1.0s casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa;

17.3. Arescisdo do contrato podera ser:

X Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados
nos incisos I a X1l e XVII do Artigo 78, da Lei Federal n® 8666/93;

1. Amigével, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da dispensa de
licitagdo, desde que haja conveniéncia para a Administragao;

I, Judicial, nos termos da legislacio;

17.3.1. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagao escrita
e fundamentada da autoridade competente;

17.3.2.Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XII a XVII do Artigo 78, da Lei
Federal n® 8666/93, sem que haja culpa da CONTRATADA, serd este ressarcido dos

prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:
I Pagamentos devidos pela execugdo do Contrato até a data da rescisao;
1. Pagamento do custo da desmobilizagdo.

17 3.3.0correndo impedimento, paralisagdo ou sustagdo do Contrato, o cronograma de
execugio sera prorrogado automaticamente por igual tempo.

18.  DOSCASOS OMISSOS

18.1. Oscasos DmlSSDS serao resoi\ndos de comum acordo, respeitadas as disposi¢oes da
Lei n° 8.666/93; '

18.2. Os casos ndo previstos neste Termo de Referéncia serdo acordados entre a
CONTRATADA, a CONTRATANTE e a Comissdo Especial do Concurso Publico,
observando os dispostos nas legislagtes vigentes.

19.  DAS DISPOSICOES FINAIS

@
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19.1. A CONTRATANTE ¢ responsavel pela publicagdo na imprensa oficial,
em resumo,do Contrato, nos termos do paragrafo tinico, do Artigo 61, da Lei
Federal n? 8.666/93;

19.2. - Os valores de vencimento/remuneragao de cada cargo contemplado no
presenteTermo poderio ser alterados durante a execugao doConcurso Piblico.

20. DOFORO
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20.1, Fica eleito o Foro da Comarca de ITAPERUNA/R], para dirimir
quaisquer duvidasque porventura possam advir do presente Contrato.

TA R?&A

RJ, 15 de dezembro de 2023.

CONCURSO

Membro da COMISSAO ESPECIAL DO CONCURSO
Matricula 40242-7

)
W\@m&m ol
Luciana Muniz'de oliveira

Membro da COMISSAO ESPECIAL DO CONCURSO
Matricula 40309-1

BNt 3
Paulo César da Silva

(Presidente)
Matricula 40278-8
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