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1. PREAMBULO

1.1 - O Pregoeiro da Camara Municipal de Itaperuna/R], localizada na Praca Getulio
Vargas, n? 94, Itaperuna/R], por intermédio de seu elaborador, CINTIA MARIA
CAMPOS DA SILVA designado pela Portaria n2. 012/2022, faz saber que as 13
Horas do dia 28(vinte e oito) de abril de2022, receber3, na sala de Licitagdes
situada no endere¢o acima descrito, os documentos de credenciamento e os
envelopes contendo a Proposta Comercial e a Documentacdo de Habilitacdo das
empresas interessadas em participar desta Licitagdo, cujo Edital recebeu o nimero
N2.002/2022.

1.2. O Pregoeiro Oficial desse certame é o senhor RICARDO BOTELHO MOREIRA,
Portaria N2 009/2022 cuja equipe de apoio é composta pelos servidores Marcos
Oliveira da Silva e Luciana Muniz de Oliveira, designados na mesma Portaria.

1.3. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater
publico que impeca a realizacdo deste evento na data acima marcada, a licitacdo
ficara automaticamente prorrogada para o primeiro dia util subsequente,
independentemente de nova comunica¢ao, no mesmo local e horario.

1.4. A realizacdo desta Licitacdo foi devidamente autorizada pelo Exmo. Sr.
Presidente da Camara Municipal de Itaperuna, conforme Ordem de Servigco de N2
002/2022 anexado ao presente Processo Administrativo N© 0061/2022.

1.5. A Licitacdo serd na modalidade PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE
PRECOS do TIPO “Menor Preco por item”, sob a forma de execucao indireta, que
sera regida pela Lei n? 10.520 de 17 de julho de 2002, subsidiariamente Lei n®
8.666 de 21 de junho de 1993, com as alteragdes da Lei n? 8.883 de 08 de junho de
1994, Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 no que nao se conflita
com a Lei Complementar Municipal n? 513, de 22 de novembro de 2010, com as
alteragoes da Lei Complementar Municipal n? 605 de 09 de outubro de 2013 e
pelos Decretos Municipais n? 155 de 06 de junho de 2006 e n? 1.452 de 17 de
novembro de 2009, e as clausulas e condi¢des constantes deste Edital e nos seus
anexos.

2 -DO OBJETO

2.1 - Contratacdo de empresa especializada para aquisicio de material de
expediente, para atender as necessidades da Camara Municipal de Itaperuna,
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conforme condicdes e especificagdes contidas no TERMO DE REFERENCIA -
ANEXO I, parte integrante e inseparavel deste edital, independente de transcricao.

3 - ESCLARECIMENTOS INICIAIS DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

3.1 O Sistema de Registro de Precos (SRP) é um conjunto de procedimentos para o
registro de precos relativos a aquisicao e/ou contratacao futura, onde as empresas
disponibilizam bens e servicos a precos e prazos certos e registrados em
documento especifico denominado ATA DE REGISTRO DE PRECO. Neste Sistema,
as aquisigoes e os servicos sao feitos quando melhor convier aos 6rgdos da
administracdo municipal que integram a Ata sem, no entanto, estarem
necessariamente obrigado a contratar com os fornecedores vencedores do
certame.

3.2 O Sistema de registro de preco regula-se pelas normas e procedimentos
previstos pelo Decreto Municipal 030/2005 e o Decreto Municipal 187/2008, pelas
disposicdes deste Edital e demais legislacdo pertinente.

3.3 Nesta licitacdo serdo firmadas uma Ata de Registro de Preco, que é um
documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para
futura contratacao, na qual os vencedores manterdo seus prec¢os registrados por
um periodo de 12 (doze) meses, a partir da data de sua publicagdo de seu extrato
em jornal de grande circulacdo, tornando-os disponiveis a todos os drgaos
integrantes para que, casos o desejam, efetuem suas aquisicdes e servicos nas
quantidades julgadas necessarias e aos mesmos precos registrados no certame e
nas condigdes previstas neste edital.

4 - ESPECIFICACOES

4.1. A AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, que terdo seus precos
registrados devera atender as especificacdes e quantidades contidas no Termo de
Referéncia - ANEXO I, que é parte integrante e inseparavel deste edital.

5 - PRAZO PARA FORNECIMENTO

5.1.. 0 prazo para entrega dos MATERIAIS DE EXPEDIENTE, objeto deste Pregao
sera de 05 (cinco) dias uteis e comegara a fluir no dia seguinte ao do recebimento,
pela(s) contratada(s), da cpia da Nota de Empenho, a ser emitida pelo
Departamento de Contabilidade da Camara Municipal de Itaperuna - R].

5.2. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia por 12 (DOZE) meses e o prazo
podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢des desta contratacao e
assegurada a manutencao do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que
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ocorra algum dos motivos elencados no paragrafo primeiro do art. 57 da Lei
Federal n2. 8.666/93, devidamente autuado em processo.

6 - PRECO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

6.1. O valor global estimado para possivel aquisi¢do do produto constante deste
Quadro Demonstrativo de Valores é de R$ 30.024,26 (Trinta mil vinte e quatro
reais e vinte e seis centavos) - ANEXO III deste edital.

7 - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Face a opgao pelo sistema de Registro de Pregos, desnecessario se faz a
indicacdo de dotagdo or¢amentaria neste momento. As despesas decorrentes desta
Licitagdo estdo previstas para o exercicio de 2022 e a indicacao da dotagao
orcamentaria sera feita quando o setor competente solicitar a aquisicao do bem
registrado, através de processos devidamente formalizados.

8 - CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Camara
Municipal de Itaperuna, situada na Praga Getulio Vargas, N2 94, 32 Andar, centro -
[taperuna/R]J, inscrita no CNPJ n2 30.407.753/0001-87, em até 05 (cinco) dias
Uteis, apds a entrega dos MATERIAIS DE EXPEDIENTE solicitados, e através da
Nota Fiscal devidamente atestada e visada pelo Setor solicitante, ou outro servidor
designado para tal fim.

8.2. A C.M.I pagari a licitante contratada o valor correspondente ao fornecimento
e/ou prestacdo dos servicos, até o 302 (trigésimo) dia corrido a contar da data final
do periodo de adimplemento da obrigacao, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais previstas, exclusivamente mediante crédito em conta corrente
da contratada.

8.3. A fatura que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para
retificacdo e reapresentacao, acrescendo-se, no prazo fixado no item anterior, os
dias que se passarem entre a data da devolucao e a da reapresentacao.

8.4. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este ndo decorra de ato ou fato
atribuivel a Contratada, aplicar-se-a o indice do IPCA pro rata diem, a titulo de
compensacao financeira que sera o produto resultante do mesmo indice do dia
anterior ao pagamento, multiplicado pelo nimero de dias de atraso do més
correspondente, repetindo-se a operacao a cada més de atraso.
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8.5. Por eventuais atrasos injustificados no pagamento devido a Contratada, esta
fara jus a juros moratdrios de 0,01667% ao dia, alcangando-se 6% (seis por cento)
ao ano (Lei Federal n®. 10.406/02, artigo 406).

8.5.1. O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o
subitem 8.4, sera efetivado mediante autorizacdo expressa do Exmo. Sr. Presidente
desta Casa de Leis, em processo proprio, que se iniciara com o requerimento da
licitante contratada dirigido ao mesmo.

8.6. Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a situacao
da empresa quanto a regularidade fiscal perante o Sistema de Seguridade Social
(INSS), com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), Fazenda Municipal
e Justica do Trabalho.

9- DO REAJUSTAMENTO

9.1. Os precos que vierem a ser pactuados por decorréncia desta Licitacdo poderao
sofrer alteracdes, desde que obedecidas as disposi¢des contidas no artigo 65, da
Lei 8666/93.

9.2. 0 prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducao
daqueles praticados no mercado, ou de fato superveniente e relevante que eleve o
custo dos precos dos servigos ou bens registrados. Cabendo ao 6rgao gerenciador
da ATA DE REGISTRO DE PRECOS promover as necessarias negociagdes junto aos
fornecedores.

9.3. As ades0es a (as) Ata (s) de Registro de Precos, que possivelmente ocorrerem,
seguirdo os procedimentos do Decreto 7.892/2013 e do Decreto 9.488/2018.

10 - DO CREDENCIAMENTO

10.1. As empresas participantes deverao se apresentar para o credenciamento
junto o Pregoeiro por meio de um representante, que devidamente munido de
documento que o credencie a participar deste procedimento licitatério, venha a
responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes,
identificar-se, apresentando a original e copia do seu CPF, da sua carteira de
identidade e do Estatuto/Contrato Social em vigor, para falar em seu nome durante
a sessdo publica de abertura dos envelopes, seja referente a Documentagdo ou as
Propostas Comerciais.

10.2. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragido
ou instrumento particular, conforme modelo de declaragio do ANEXO IV, sem
emendas, rasuras e entrelinhas, identificando o (a) seu representante, por nome e
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nimero do documento de identidade e CPF e, autorizando-o participar do ato
publico licitatorio, com plenos poderes, irrevogaveis, para tomar todas e quaisquer
deliberagdes atinentes a esta licitacdo, inclusive para interpor recursos ou
dispensa-los, visando agilizar os procedimentos internos.

10.3. A referida procuracdo devera fazer-se acompanhar de documento
comprobatério da capacidade do outorgante para constituir mandatario (Contrato
Social, Estatuto), nomeando o portador como representante do (a) licitante para
todos os atos da licitagao.

10.4. Por seu socio, proprietario, dirigente da empresa, munido com a original e
cépia do seu CPF, da sua carteira de identidade e com o Contrato Social em vigor,
no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

10.5. O documento credencial devera ser apresentado ao Pregoeiro antes da
abertura dos envelopes de proposta Comercial e Documentacio de
Habilitacdo, pois 0 mesmo devera estar fora de qualquer dos envelopes
mencionados.

10.6. A intervencdo em qualquer fase do procedimento licitatério s6 podera ser
feita pelo representante legal da licitante.

10.7. A ndo apresentacdo do documento de credenciamento ndo inabilitara a
licitante, mas impedira o seu representante de se manifestar durante a sessao.

10.8. Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o Unico
admitido a intervir nas etapas do procedimento licitatério e a responder, para
todos os atos e efeitos previstos neste Edital, por sua representada.

10.8.1. Cada representante somente podera representar uma unica empresa
licitante.

10.9. A auséncia do representante credenciado, na sessdo, implicarda na sua
concordancia plena e irrevogavel, de todas as condi¢cdes lavradas em ata.

10.10. Identificados os representantes das licitantes, seus nomes serao registrados
em ata.

10.11. As Sociedades Anonimas deverao apresentar copia da ata da assembléia
geral ou da reunido do Conselho de Administracdo atinente a eleicao e ao mandato
dos atuais administradores, que devera evidenciar o devido registro na Junta
Comercial pertinente ou a publicacao prevista na Lei 6.404/76 e suas alteragoes.
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10.12. Serdo aceitas propostas encaminhadas por meros portadores que nao
estejam munidos dos documentos mencionados no item 8.1. A auséncia desta
documentagdo implicard a impossibilidade da formulacdo de lances apds a
classificagdo preliminar, bem como a perda do direito de manifestar intengdo de
recorrer das decisdoes do Pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido
de se manifestar durante os trabalhos.

10.13. Uma vez entregue todas as credenciais, nio sera permitida a
participacdo de licitantes retardatarios, salvo se com isso, os presentes
concordarem, expressamente e em unanimidade, devendo essa circunstancia
ficar consignada em ata da sessao.

11 - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DOS ENVELOPES A “PROPOSTA
COMERCIAL” E B “DOCUMENTACAO”

11.1 - No dia, hora e local designados neste edital, na presenca dos interessados ou
seus representantes devidamente credenciados, em sessdo publica, o pregoeiro,
que dirigira os trabalhos, ap6s abertura da mesma, recebera os documentos abaixo
relacionados, sendo registrados em ata os nomes dos licitantes:

11.1.1 - entregardo, de forma avulsa, o Credenciamento e a Declaracdo de que
Cumprem Plenamente os Requisitos de Habilitacdo e de nao estarem Impedidas de
Participar de Licitagcdes e de Contratar com a Administracao Publica em razao de
Penalidades, nem de Fatos Impeditivos de sua Habilitacdo, na forma do ANEXO VI,
nos termos do art. 42, VII, da Lei n2 10.520 de 17 de julho de 2002, sem inseri-la em
qualquer dos dois envelopes mencionados abaixo. A auséncia da Declaracao
constitui motivo para a exclusao da licitante do certame;

11.1.2 - entregardo, em envelopes opacos, tamanho oficio, distintos “A” e “B” e
devidamente lacrados, nos termos abaixo, os documentos exigidos para a proposta
e a habilitacao, respectivamente, constando na parte externa a razdo social e o
endereco da proponente;

11.1.2.1 - no envelope contendo a proposta comercial:

ENVELOPE “A”
“PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECO N° 002/2022

11.1.2.2 - no envelope contendo a documentacao:
ENVELOPE “B”

“DOCUMENTACAO”
PREGAO PRESENCIAL - REGISTRO DE PRECO N° 002 /2022
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11.1.2.3 - os dois envelopes deverao estar enderecados da seguinte forma:
A

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPERUNA

A/C do Sr. Pregoeiro

Praca Getiulio Vargas, N2 94, 32 andar, Centro, CEP: 28300-000

11.1.3 - as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;

11.1.3.1 - as microempresas e empresas de pequeno porte, para utilizarem as
prerrogativas estabelecidas na Lei Complementar n? 123/2006, deverdo
apresentar, fora dos envelopes, declaracio (ANEXO VII) de que ostentam essa
condicdo e de que ndo se enquadram em nenhum dos casos enumerados no § 42 do
art. 32 da referida Lei;

11.2 - Ap6s a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo
a documentagdo e a proposta comercial das licitantes, nenhum outro envelope sera
recebido, tampouco serd permitida a sua troca.

11.3 - Todos os documentos de habilitagdo apresentados pelas licitantes deverao
estar rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados em
sequéncia crescente e também devera constar indice relacionando os documentos
e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa a agilizar os procedimentos de
conferéncia da documentacao, cujo desatendimento ndo acarretard a inabilitacao
da licitante.

11.4 - Ap6s a fase de credenciamento das licitantes, o pregoeiro procedera a
abertura das propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade
das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus
anexos, com a consequente divulgacdo dos precos ofertados pelas licitantes
classificadas.

11.5 - Nao serao aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos, filmes ou cdpias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se
fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustracao
das Propostas de Preco.

11.6 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo,
compreendendo os documentos referentes a Proposta de Pregos e a Habilitagdo e
seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a
expressoes técnicas de uso corrente.
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11.7 - Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame
licitatorio, apresentados em lingua estrangeira, deverao ser autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

11.8 - O namero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNP] indicado nos
documentos da Proposta de Precos e da Habilitacdo devera ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer e/ou executar os
servicos objeto da presente licitacao.

11.9 - No caso excepcional de a sessdo do Pregdo vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as suas fases, os envelopes ainda ndo abertos, serdo devidamente
rubricados em local préprio, ficardo sob a guarda do pregoeiro e serdo exibidos,
ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes, na sessdo marcada para o
prosseguimento dos trabalhos.

12 - DA PROPOSTA COMERCIAL

12.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA COMERCIAL”, devidamente fechado
e identificado, conforme indicado neste edital, devera conter:

12.1.1 - a proposta comercial da licitante, no impresso padronizado fornecido pela
Administracdo (ANEXO II) ou em documento idéntico elaborado pela licitante,
devidamente preenchida, sem alternativas, op¢oes, emendas, ressalvas, borroes,
rasuras ou entrelinhas, e nela deverao constar:

12.1.1.1 - identificacdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da
proponente, referéncia a esta licitacdo, nimero de telefone, endereco e nimero de
fax;

12.1.1.2 - descri¢dao clara e detalhada dos itens cotados, de acordo com as
especificacdes do TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I do edital;

12.1.1.3 - indicagdo do prego unitério, por item, em moeda nacional, em algarismo
e/ou por extenso; e

12.1.1.4 - conter prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contado da
data de abertura. Na falta de tal informacgao sera considerado proposto o prazo
citado nesta alinea;

12.1.1.5 - Indicac¢do obrigatoria do fabricante e/ou modelo dos produtos cotados,
sob pena de desclassificagdo no certame, a qual estara vinculada.
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12.2 - Se, por motivo de for¢ca maior, a adjudicacao nao puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta e caso persista o interesse da CMI, este podera
solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

12.3 - Os prazos poderao ser prorrogados, mantidas as demais condi¢des desta
contratacdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro,
desde que ocorra algum dos motivos elencados no paragrafo primeiro do art. 57 da
Lei Federal n? 8.666/93, devidamente autuado em processo.

12.4 - Fica vedada qualquer indexacdo de precos por indices gerais, setoriais ou
que reflitam a variacdo dos custos.

12.5 - A participagdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel
submissao das licitantes proponentes as condigdes deste edital.

12.6 - As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste edital serdo
verificadas pelo pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario,
serdo corrigidos da seguinte forma:

12.6.1 - se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por
extenso, prevalecera o valor por extenso; e

12.6.2 - caso a licitante ndo aceite as correg¢des realizadas, sua proposta comercial
sera desclassificada.

13 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

13.1 - Para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério do
MENOR PRECO POR ITEM, observados o prazo maximo de fornecimento, as
especificacdes e parametros de qualidade definidos neste edital. E vedada a
aceitacao de proposta que nao atenda aos requisitos estabelecidos acima, que
ofereca vantagens nele ndo previstas ou baseadas em ofertas dos demais licitantes,
inclusive de reducao sobre o menor valor proposto.

13.2 - Serado qualificados pelo pregoeiro para ingresso na fase de lances o autor da
proposta de menor pre¢o e todos os demais licitantes que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a de
menor preco.

13.3 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no subitem
anterior, o pregoeiro proclamara a qualificacdao preliminar das licitantes com as
trés melhores propostas, além da licitante que tiver apresentado o menor pre¢o na
proposta escrita.
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13.4 - Nao cabera desisténcia de proposta apdés a abertura do envelope, nem
retratacdo ou desisténcia de lances ap6s o registro pelo pregoeiro.

13.5 - Caso duas ou mais propostas escritas apresentem pre¢os iguais, sera
realizado sorteio para determinag¢do da ordem de oferta dos lances ou, conforme o
caso, adotados os procedimentos destinados as microempresas ou empresas de
pequeno porte.

13.6 - O pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para
lances, bem como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances,
mediante prévia comunicacgdo as licitantes.

13.7 - O pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a
proposta com menor pre¢o para torna-la mais vantajosa a Administragdo, devendo
anegociacdo se dar em publico e formalizada em ata.

13.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicarad a exclusdao do licitante da etapa de lances verbais e a manutencdo do
ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenag¢do das propostas.

13.9 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e
valor, cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade,
vedada a aceitagdo de propostas, cujo preco o seja superior aos estimados no
QUADRO DE VALORES - ANEXO III deste edital.

13.10 - Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto
o envelope contendo a documentagdo de habilitagdo da licitante que a tiver
formulado, para confirmacao das suas condi¢cdes de habilitacao.

13.11 - Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitagdo, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificagdo,
verificando, conforme o caso, a aceitabilidade da proposta e o atendimento das
exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante cumpra as condi¢des fixadas neste
edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando constatado o
desinteresse das demais licitantes na interposi¢do de recursos.

13.12 - A licitante vencedora podera ser instada pelo pregoeiro a apresentar
amostra do produto cotado, para verificagdo de sua compatibilidade com a
especificacdo do objeto desta licitacao, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis
contados a partir da sua notificagao.

13.12.1 - a amostra sera analisada pela Chefia de Gabinete da Camara Municipal
que emitira laudo motivado acerca do(s) produto(s) apresentado(s), podendo,
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ainda, ser realizados testes em laboratdrios especializados ou quaisquer outros
procedimentos necessarios para a adequada verificacdo da amostra apresentada.

13.12.2 - a proposta da licitante sera desclassificada no caso de a amostra ser
reprovada, devendo a mesmo ser notificada, para ciéncia do laudo e retirada da
amostra respectiva.

13.12.3 - a desclassificacdo da proposta, na forma prevista no subitem anterior,
acarretard o consequente chamamento do segundo colocado, no item
correspondente, adotando-se os mesmos procedimentos em relagdo a amostra.

13.13 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes e, ao final, serd assinada pelo pregoeiro e demais membros
da equipe de apoio, bem como pelas licitantes presentes. A recusa da licitante em
assinar a ata e a existéncia de participante ausente naquele momento sera
circunstanciada em ata.

13.14 - O pregoeiro mantera em seu poder os envelopes de habilitacdo das demais
licitantes até a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas
licitantes retird-los no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a
partir dessa data. Expirado esse prazo, os envelopes e os respectivos contetidos
poderao ser destruidos.

13.15 - Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substdncia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e
classificacao.

13.16 - Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

13.16.1 - a microempresa ou a empresa de pequeno mais bem classificada, nos
termos do art. 22 da Lei Complementar 123/2006, com pregos iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores aos da proposta de melhor preco, sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, de acordo com o estabelecido no
referido artigo.

13.16.2 - ndo ocorrendo apresentacdao da proposta da microempresa ou empresa
de pequeno porte, serdao convocadas, na ordem classificatoria, as remanescentes
que porventura se enquadrem na hipotese acima, para o exercicio do mesmo
direito.
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14 - DA HABILITACAO

14.1 - Sob pena de inabilitagdo e consequente eliminacdo automatica desta
licitacdo, a licitante devera incluir os documentos previstos neste item no envelope
“B”, com o titulo “DOCUMENTACAO”, devidamente fechado e identificado,
conforme indicado neste edital.

14.2 - Todos os documentos comprobatorios exigidos para o Credenciamento e
Habilitacao deverdo estar em plena validade da data estabelecida no preambulo
deste edital para a entrega dos envelopes contendo a proposta comercial e os
documentos das licitantes poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracdo ou publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial. Os que forem de
emissdo da prépria proponente deverao ser datilografados ou impressos em papel
timbrado da licitante, registrar o nimero desta licitagio e estar datados e
assinados por seu representante legal ou preposto legalmente estabelecido. A
exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartorio.

14.3 - DA HABILITACAO JURIDICA:

14.3.1 - registro no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de
empresario individual ou sociedade empresaria;

14.3.2 - registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de
sociedade simples;

14.3.3 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, no registro correspondente, indicando os atuais responsaveis pela
administracao;

14.3.3.1 - caso os responsaveis ndo constem no contrato social, documento que
indique a responsabilidade pela administragao;

14.3.4 - no caso de sociedades anénimas, cépia da ata da assembleia geral ou da
reunido do Conselho de Administracao atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais
administradores, evidenciando o devido registro na Junta Comercial pertinente ou
a publicacao prevista na Lei n? 6.404 /76 e suas alteragoes; e

14.3.5 - copia do Decreto de autorizagdo para que se estabelegam no Pais e ato de

registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgao competente, no
caso de empresas ou sociedades estrangeiras.
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14.4 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

14.4.1 - prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda (CNPJ/MF);

14.4.2 - prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal,
conforme o caso, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto licitado;

14.4.3 - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através da
apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, comprovando a
inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de nao inscritos na Divida Ativa da
Unido, ou outra(s) equivalentes(s), tal(tais) como certiddo(des) positiva(s) com
efeito de negativa(s), na forma da lei;

14.4.4 - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através da
apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) e de
Débitos inscritos em Divida Ativa, comprovando a inexisténcia de débitos inscritos,
ou outra(s) equivalente(s), tal(tais) como certidao(des) positiva(s) com efeito de
negativa(s), na forma da lei;

14.4.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da
apresentacao de Certidao de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida
pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s),
tal(tais) como certiddo(0es) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei;

14.4.6 - em relagdo aos itens 14.4.4 e 14.4.5 as empresas sediadas fora do
Municipio de Itaperuna e do Estado do Rio de Janeiro, o(s) documento(s)
emitido(s) pelas Fazendas Municipal, Estadual ou do Distrito Federal, do domicilio
ou sede da licitante devera(ao) comprovar a inexisténcia tanto de débitos inscritos
quanto de nao inscritos na Divida Ativa ou demonstrar de outra forma documental
tal situacdo fiscal, podendo, para tanto, estar(em) acompanhado(s) de legislacdo
especifica ou informacao oficial do 6rgao fazendario.

14.4.7 - certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certiddao Positiva com efeito de
Negativa relativa a Seguridade Social (INSS), exigida no artigo 47, inciso I, alinea
“a”, da Lei Federal n® 8.212/91 e alteragoes posteriores, ou outra(s) equivalente(s),
na forma da lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante.

14.4.8 - certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal - CEF.
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14.49 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) - TST, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943, ou outra equivalente,
tal como certidao positiva com efeito de negativa, na forma da lei.

14.4.10 - Microempreendedor Individual, Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Cooperativa.

14.4.10.1 - a Microempreendedor Individual, Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Cooperativa devera apresentar os documentos de regularidade
fiscal, mesmo que apresentem alguma restricdo, caso seja adjudicataria deste
certame, nos termos da Lei Complementar 123/2006.

14.4.10.2 - havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal
exigida neste edital, sera assegurado ao Microempreendedor Individual,
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Cooperativa adjudicataria deste
certame o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do momento em que for
declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CMI, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

14.4.10.3 - a falta de regularizacao da documentag¢do no prazo previsto neste edital
implicard a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes
previstas no art. 81 da Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993, sendo facultado a CMI
convocar as licitantes remanescentes para celebrar a contratagdo, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitagao.

14.5 - DA QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

14.5.1 - Certidao negativa de faléncia, concordata ou recuperacao judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa) dias da data
estabelecida no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os
documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto quando dela constar o prazo
de validade;

14.5.1.1 - no caso das certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo
relativo a solicitacdo de faléncia ou concordata, a empresa devera apresentar a
certiddo emitida pelo forum competente informando em que fase se encontra o
feito em juizo; e

14.5.2 - A licitante sediada fora da Comarca de Itaperuna devera apresentar,
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juntamente com as certiddes exigidas, declaracdo passada pelo Foro de sua sede,
indicando quais os Cartérios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de
faléncias, concordata ou recuperacado judicial. Em caso da declaracdo apresentar
validade expressa, esta devera ser observada.

14.6 - DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES:

14.6.1 - declaragdo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o
ANEXO V deste edital, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de dezesseis anos, salvo a
partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz, em cumprimento ao disposto no
inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal de 1988 e de acordo com o inciso V
do art. 27 da Lei Federal n? 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n® 9.854/99,
regulamentada pelo Decreto n? 4.358/02.

14.7. As certidoes valerao nos prazos que lhes sio proprios ou, inexistindo
esse prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua
expedicao.

15 - DOS RECURSOS

15.1 - Declarada a proponente vencedora, qualquer licitante poderd manifestar
imediata e motivadamente a intenc¢ao de recorrer, com registro em ata da sintese
das suas razdes, desde que munido de carta de credenciamento ou procuragdo com
poderes especificos para tal. As licitantes poderao interpor recurso no prazo de 3
(trés) dias uteis, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contra-razdes por igual prazo, que comecard a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

15.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a decadéncia do
direito de recorrer e a adjudicagao do objeto da licitacao ao vencedor.

15.3 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

15.4 - Os recursos e as contras-razdes interpostos pelas licitantes, deverdo ser
entregues no Protocolo Geral da Camara Municipal de Itaperuna, localizado na
Praca Getulio Vargas, N2 94, 32 andar, Centro, CEP: 28300-000, Itaperuna/R], das
12 horas as 16:00 horas, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.

15.5 - Os itens para os quais ndo houve recurso serao desde logo adjudicados.
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15.6 - Os recursos e as contra-razdes serao dirigidos ao Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal de Itaperuna, que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, decidira de forma fundamentada; e

15.7 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados,
Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Itaperuna adjudicara o
objeto e homologara a licitacao.

16 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 - No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢des deste edital, a
C.M.], sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da lei
civil, aplicara a contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86,
87 e 88 da Lei Federal n2 8.666/93, bem como, em especial, as seguintes sanc¢oes:

16.2 - Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o
prazo de entrega, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da Lei
Civil.

16.3 - Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da
contratacdo, nas demais hipéteses de inadimplemento ou infracdo de qualquer
natureza, seja contratual ou legal.

164 - As multas moratérias e administrativas poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo que a C.M.I rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais sang¢des legais cabiveis.

16.5 - As multas administrativas e moratérias aplicadas serdo descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo a contratada ou, ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente, em consonancia com os paragrafos 22 e
32do art. 86 da Lei Federal n2 8.666/93.

16.6 - A aplicacdo de multas nao elidira, em face do descumprimento do pactuado,
o direito da C.M.I de rescindir de pleno direito o contrato, independente de agao,
notificacdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais
cominacdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

16.7 - A licitante que ndo retirar o empenho dentro do prazo de validade da sua
proposta, deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao, retardar
a execucao, descumprir, injustificadamente, qualquer clausula contratual,
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal podera, nos termos do
art. 72 da Lei Federal n? 10.520/02, ser impedida de contratar com a
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Administracao Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagdo
das demais cominagdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de culpabilidade
da conduta apenada.

17 - DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

17.1. Apbés a homologacdo do resultado desta licitacdo, a Camara Municipal de
[taperuna- RJ, através do Setor de Licitagdes e Contratos convocara o vencedor do
certame para cumprimento das exigéncias pertinentes a assinatura da ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, o que devera ser atendido no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, a partir da convocacgao, sob pena de decair o direito de contratagdo, sem
prejuizo das sang¢oes legais cabiveis.

17.2. Ao assinar a Ata de Registro de Precos, a empresa adjudicatéria obriga-se a
AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE a ela adjudicado, conforme
especificacoes e condicdes contidas neste Edital, em seus anexos e também na
proposta de precos apresentada, prevalecendo no caso de divergéncia as
especificacdes e condi¢des do Edital.

17.3. Para assinar a Ata de Registro de Precos, o representante legal da empresa
devera apresentar procuracdo e/ou contrato social e cédula de identificagao.

17.4. O compromisso do fornecimento sera formalizado mediante a assinatura da
Ata de Registro de Precos pelo fornecedor.

17.5. Na assinatura da Ata de Registro de Precos sera exigida a comprovacdo das
condi¢oes de habilitacdo consignadas no Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

17.6. O vencedor da licitagdo que nado fizer a comprovacdo referida no item
anterior, quando injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de
Precos, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para apds comprovados os requisitos habilitatérios e feita a
negociacao, assinar a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das multas previstas
em Edital e demais cominacdes legais.

17.7. A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar a Ata de Registro de Precos
dentro do prazo fixado no subitem 16.1 caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-se as san¢oes legais cabiveis inscritas no art. 87 da
Lei Federal n2.8666/93, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das
demais cominagoes legais.
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18 - DO FORNECIMENTO DO OBJETO

18.1. A contratada entregara os MATERIAIS DE EXPEDIENTE de forma escalonada,
no prédio da Camara Municipal de acordo com a solicitagio do Setor de
Almoxarifado em dias uteis, no horario compreendido entre 12 e 17 horas, de 22 a
62 feira, exceto nos feriados Nacionais, do Municipio e do Estado do Rio de Janeiro.

18.2. Provisoriamente pelo Setor responsavel, para verificagdo da conformidade
com especificacdes consignadas no Termo de Referéncia e demais anexos do edital;

18.3. Definitivamente, ap6s verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos,
pelo Setor responsavel que solicitou os produtos, ou outro servidor designado para
tal fim, no prazo de até 03 (trés) dias corridos, mediante recibo na nota fiscal.

19 - A ATA DE REGISTRO DE PRECOS TERA VIGENCIA POR 12 (DOZE) MESES.

19.1. A empresa que tenha seu prego registrado obrigar-se-a a cumprir as
condicdes dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-o ao quantitativo
solicitado pelo Setor de Almoxarifado da Camara Municipal de Itaperuna- R].

20 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE
20.1. DA(S) CONTRATADA(S)

20.1.1. Os MATERIAIS DE EXPEDIENTE deverao ser entregues, nas quantidades
solicitadas pelo Setor responsavel no seguinte endereco:

® Praca Getulio Vargas n294, 32 andar, centro - Itaperuna - RJ;

20.1.2. Proceder a entrega de MATERIAL DE EXPEDIENTE objeto do presente
Registro de Pregos, rigorosamente no prazo pactuado, bem como cumprir todas as
demais obrigacdes impostas por este edital e seus Anexos;

20.1.3. Fornecer os produtos com prazo de validade igual ou superior a 90%
(noventa por cento) do prazo validade total de cada produto ofertado;

20.1.4. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se
julgar exposta em vista das responsabilidades que lhe cabem na entrega do objeto
deste edital;

20.1.5. Os deveres e obrigacdes da contratada serdao suspensos se o fornecimento
for obstado por motivo de greve, sabotagem, rebelido e/ou enchente,
comprovadamente imprevisiveis e alheios ao controle da mesma, devendo nesses
casos o evento motivador da paralisagio do fornecimento ser comunicado
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formalmente a Camara Municipal de Itaperuna - R], em 24 (vinte e quatro) horas
de sua ocorréncia.

20.2. DA(S) CONTRATANTE(S)

20.2.1. Efetuar com pontualidade os pagamentos a CONTRATADA, apds o
cumprimento das formalidades legais;

20.2.2. Exercer fiscalizagdo sobre o cumprimento das obrigacdes pactuadas entre
as partes;

20.2.3. A presidéncia da Casa Legislativa designara um representante da
administracdo para fazer a fiscalizacdo e o acompanhamento do cumprimento
deste contrato, devendo este fazer anotacdes e registros de todas as ocorréncias,
determinando o que for necessdario a regularizacdo dos problemas observados.

21 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO OBJETO

21.1 O gerenciamento e a fiscalizacdo dos MATERIAIS DE LIMPEZA E
HIGIENIZACAO caberdo ao titular do Setor que solicitou o produto ou, outro
servidor por ele designado para este fim, que determinara o que for necessario

para regularizacao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal n®
8.666/93.

21.2. Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no Processo
Administrativo n® 0061/2022, e tudo o mais que se relacione com o objeto,
desde que ndo acarrete 6nus para a Camara Municipal de Itaperuna - R], ou
modificacdo deste instrumento.;

21.3. Durante a vigéncia do contrato, a execucdo dos servigos sera acompanhada e
fiscalizada por servidor/funciondrio especialmente designado, o qual assumira a
funcao de Fiscal do Contrato, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93;

21.4 O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao dos servigos contratados, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

22 - ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

22.1 - Anexo | - Termo de Referéncia;

22.2 - Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial;
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22.3 - Anexo III - Quadro de Valores;
22.4 - Anexo IV - Modelo de Carta de Credenciamento.
22.5 - Anexo V - Modelo de Declaracao Relativa a Trabalho de Menores;

22.6 - Anexo VI - Modelo de Declaragdo de Atendimento aos Requisitos de
Habilitagao;

22.7 - Anexo VII - Modelo de Declaracao de ME ou EPP; e

22.8 - Anexo VIII - Minuta da Ata de Registro de Precos;

23 - CONSIDERACOES DE CARATER GERAL

23.1 - O esclarecimento de duvidas e informagdes sobre o presente edital podera
ser requerido, por escrito ou através da linha telefénica no Oxx (22) 3824-1263 -
Ramal 205, Divisao de Licitagcdes e Contratos da C.M.], localizado na Praga Getulio
Vargas, N2 94, 32 andar, Centro, CEP: 28300-000, Itaperuna/R], das 12 horas as
17:00 horas, diariamente, exceto aos sdbados, domingos e feriados, até dois dias
Uteis anteriores a data fixada neste edital para recebimento das propostas.

23.2 - As impugnacoes interpostas deverao ser entregues no Protocolo Geral da
Camara Municipal de Itaperuna, localizado na Praga Getulio Vargas, N2 94, 3¢
andar, Centro, CEP: 28300-000, Itaperuna/R], das 12 horas as 16:00 horas,
diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, e serdo dirigidas ao
Pregoeiro, até dois dias uteis anteriores a data fixada neste edital para
recebimento das propostas.

23.3 - Caberd ao Pregoeiro responder, antes da realizagdo da sessdo, as
impugnacdes interpostas pelas potenciais licitantes, com encaminhamento de
cépia da resposta para todos os interessados.

23.4 - E facultada ao pregoeiro e a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocgdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, inclusive para verificar a compatibilidade das
especificacoes do objeto ofertado diante dos requisitos previstos neste edital e
seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacao que deveria
constar originariamente da proposta ou da documentacgao de habilitacao.

23.5 - A Administracdo podera, a qualquer momento, adiar ou revogar esta

licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anular o certame se constatado vicio no seu
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processamento, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a reclamac¢do ou
indenizacao por esses fatos, de acordo artigo 49 da Lei Federal 8.666/93.

23.5.1 - aanulagdo do procedimento licitatério induz a do instrumento contratual.

23.6 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranga da contratacao, e o licitante
é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag¢des e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

23.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

23.8 - Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo pregoeiro ou
autoridade competente, observados os preceitos de direito publico e as

disposicdes de Lei n°® 8.666/93.

23.9 - Durante a sessdo publica ndo serd permitido o uso de celular, salvo com
prévia autoriza¢do do Sr. Pregoeiro.

23.10 - A C.M.I e as licitantes do certame elegem o foro da Comarca de Itaperuna,
para dirimir qualquer questao controversa relacionada com o presente edital.

Itaperuna/R], 11 de abril de 2022.

CINTIA MARIA CAMPOS DA SILVA
Chefe de Gabinete
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